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El CIA propuso los elementos de descripcién con los que se
deben describir y representar cada una de estas entidades. Los Sistemas
Nacionales de Archivos deben respetar estar estructuras de datos pues sélo
asi se podrdn integrar descripciones procedentes de diferentes sistemas de
archivos y, realmente, se podrd establecer una cooperacién archivistica
internacional. No obstante, las nuevas normas nacionales que se publiquen
pueden incluir, ademds de estos elementos descriptivos, otros elementos
adecuados a sus realidades especificas.

6 LA NUEVA GENERACION DE NORMAS NACIONALES Y REGIONALES DE DESCRIPCION

El CIA, con la publicacién de su conjunto normativo, tuvo como
propésito establecer una estructura de datos uniforme de descripcién
y no una estructura de contenidos a nivel internacional. Por tanto, es
responsabilidad de cada pais elaborar sus propias normas de descripcién que
regulen los contenidos de acuerdo a sus realidades archivisticas. Al respeto,
en ISAD(G), se expone la siguiente idea: “[...] estas normas constituye una
gufa general para la elaboracién de descripciones archivisticas” por lo que
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“[...] deben utilizarse conjuntamente con las normas nacionales existentes
o como base para el desarrollo de otras normas nacionales.” (CONSEJO

INTERNACIONAL DE ARCHIVOS, 2000, p. 12).

Esta declaracién tuvo una gran influencia en el desarrollo de
normas nacionales y regionales de datos, contenidos, presentacién y
codificacién para describir documentos, productores y para la elaboracién
de puntos de acceso que facilitaran la creacidn de los registros de autoridades
en archivos. Reino Unido, EE.UU., Canad4, Portugal, Espana, Irlanda,
Brasil y Uruguay son los paises que han desarrollado, hasta la fecha, normas
para regular el proceso de descripcién. En estos paises, en un periodo
de 15 afios, se elaboraron un conjunto de estdndares que aportan ideas
importantes y novedosas sobre la normalizacién de esta actividad.

Las Rules for the Construction of Personal, Place and Corporate
Names (RCPPCN), el Manual of Archival Description (MAD3), Describing
Archives: A Content Standards (DACS), las Rules for Archival Description
(RAD?2), las Orientagées para a Descrigio Arquivistica (ODA), la Norma
Brasileira de Descrigdo Arquivistica(NOBRADE), el Manual de Descripcién
Multinivel (MDM), la Norma Espafiola de Descripcién Archivistica -
Borrador (NEDA-I), la Norma de Descripcién Archivistica de Cataluna
(NODAC), la Norma Gallega de Descripcién Archivistica (NOGADA),
la Norma Aragonesa para la Descripcién de Autoridades (ARANOR), la
Norma para la Elaboracién de Puntos de Acceso Normalizados de Nombres
de Instituciones, Personas, Familias, Lugares y Materias en el Sistema de
Descripcién Archivistica de los Archivos Estatales (NEPAN), la Norma
Irlandesa de Descripcién (IGAD) y la Norma Uruguaya de Descripcién

Archivistica (NUDA) son, sé6lo, algunos ejemplos de estas normas.

A continuacion se presenta una figura que muestra, un resumen,
de los estdndares publicados en estos paises:
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| Procesos nacionales y regionales de normalizacion (1990 - Actualidad) |

RCPPCN (1997) y MAD3 (2000)
7 DACS (2004-2013)

I*I CUSTARD (1996-2003)
\

ODA (2007)

RAD2 (2008)

NOBRADE (2007)

MDM + NODAC + NOGADA + ARANOR + NEPAN + NEDAI
(2000)  (2007) (2007) (2008-2014)  (2010) (2001-)

=
&
=

IGAD (Resumen ISAD(G) - 2009)

% N
|

NUDA (2014)

Figura 26. Normas publicadas en Reino Unido, EE.UU, Canad4, Portugal,
Brasil, Espana, Irlanda, y Uruguay

Fuente: elaborada por la autora.

Estos proyectos normativos publicados buscan alcanzar modelos
que se ajusten a las tradiciones archivisticas y que sistematicen los
procedimientos e instrumentos de descripcion existentes de cada pais. Todo
esto hace que, aunque partan de un texto comun (normas internacionales)
existan diferencias entre las distintas normas publicadas.

A través de la mayoria de estas normas se pueden describir los
documentos de archivos, no sucediendo lo mismo con el productor,
documentos especiales o la normalizacién de puntos de acceso normalizados.
La siguiente tabla ejemplifica las entidades archivisticas que describen estas
normas nacionales y regionales.
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Tabla 6. Entidades que describen las normas de descripcién

ENTIDADES QUE DESCRIBEN LOS ESTANDARES
Documentos Productores/ Documentos en Puntos de
Registro de Autoridad | Soportes Especiales Acceso
MAD3 X - X -
DACS X X - -
RAD2 X - X X
ODA X X - X
NOBRADE X - - -
NEDAI X - . B
MDM X X X X
NODAC X - - -
NOGADA X - - -
ARANOR - X - -
IGAD X - - -
NUDA X - . B
NEPAN - . _ X
RCPPCN - - - X

Tal y como se puede ver en la tabla anterior, en la generalidad de
las normas se ha desarrollado las estructuras de datos y contenidos para
describir documentos. DACS, ODA, MDM y ARANOR son las tnicas
normativas que permiten, también, la descripcién de los productores y
proporcionan las pautas para la creacién de los registros de autoridades.
DACS (1ra ed.), RAD2, ODA y MDM proponen reglas para la creacién
de puntos de acceso normalizados (nombres de instituciones, personas,
familias y lugares geogréficos y materias). Reino Unido y Espafia cuentan
con una normativa independiente para la creacién y normalizacién
de los puntos de acceso. Por su parte, NOBRADE contiene un drea
de informacién descriptiva con reglas especificas para crear puntos de
acceso. MAD3, RAD2 y el MDM, también, desarrollan estructuras para
la descripcién de materiales en soportes especiales (fotografias, planos,
documentos cartogréficos, sonoros, peliculas, objetos, documentos
filatélicos y electrénicos, entre otros).

Como se observa, todas las normas logran integrar sus estructuras

con ISAD(G), no sucediendo asi con ISAAR(CPF) o con ISDF o ISIAH
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. La comunidad de archiveros sigue trabajando para obtener normativas
que logren integrar los contenidos de los documentos, sus productores, los
puntos de acceso importantes en la creacién de los registros de autoridad.
Ademds, esta comunidad es consciente de la necesidad de obtener normas
que faciliten la codificacién de la informacién en ambientes electrénicos,
por tanto deben ser normas compatibles con los formatos de codificacion.

Estos estdndares, atendiendo a su tipologia, se pueden clasificar
segun su funcién: en normas de entrada de datos y normas de salida de
datos. El archivero espafiol Abelardo Santamaria Gallo establece que las
normas de entrada de datos se clasifican en normas de estructura de datos
y contendido y las normas de salida de datos: se clasifican en normas de

presentacién y codificacién'® (SANTAMARIA GALLO, 2006, p. 12-13).

Atendiendo a esta clasificacién segun su funcidn, se presenta la
siguiente tabla donde se muestra la tipologia normativa a la que pertenece
la nueva generacién estindares nacionales y regionales publicados.

1°Siguiendo a Abelardo Santamarfa Gallo (2006), desde el punto de vista de la funcién que cumplen las normas
de descripcién archivisticas con respecto a los sistemas archivisticos, se pueden identificar los siguientes tipos
de normas:

Normas de estructura de datos: regulan qué contenedores de informacién estdn disponibles en las representaciones
de las entidades archivisticas, es decir: elementos y subelementos; nombre; indice de frecuencia (tnico o
repetible, obligatorio, opcional o condicionado).

Normas de contenido de datos: regulan, para cada uno de los componentes estructurales fijados cémo introducir
la informacién, es decir: la informacién que puede incluirse y la que no; las fuentes de informacién; reglas
generales y especificas sobre su uso, tipos de datos a consignar, formalizaciéon de datos, etc.

Normas de presentacion de datos: regulan cémo se debe presentar en pantalla o en salida impresa (por ejemplo
en instrumentos de descripcion impresos) la informacién introducida, es decir: el orden de presentacién de la
informacién consignada en los distintos elementos y subelementos; su agrupacién o no en dreas; la visualizacién
de etiquetas con el nombre del elemento o subelemento; el uso de signos de puntuacién empleados como
separadores; la forma de presentacién de las relaciones; el tipo y estilo de letra, etc.

Normas de codificacién de datos para su intercambiolcomunicacién: regulan cémo debe codificarse la informacién
almacenada en un sistema, desde un punto de vista estructural y semdntico, a través de diferentes sistemas de
metadatos (EAD, EAC, MARC 21, Dublin Core, etc), para que pueda ser adecuadamente procesada en otro
sistema de informacién.
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Tabla 7. Clasificacién de las norma segtin su funcién

TIPOLOGIA DE NORMA SEGUN FUNCION

Estructura

Contenido

Presentacién

Codificacién

MAD3

X

X

X

X

DACS

X

RAD2

ODA

X
X

NOBRADE
NEDAI
MDM
NODAC
NOGADA
ARANOR
IGAD
NUDA
NEPAN
RCPPCN

KA

A e R e R e R R R R e R R e R e R e
S A e R e R e R R R Rl R R R e R e R e

Todos los proyectos normativos se ajustan a dos de estas categorias
(normas de estructura y contenido de datos). Varias de los estdndares
regulan la salida de datos en pantalla o en instrumentos impresos; a
través de modelos detallados o reglas especificas (organizacién, redaccion,
ortografia) normalizan la formalizacién y la presentacién de la informacién
en los instrumentos de descripciéon. MAD3 y DACS son los tnicos
estdandares que regulan cémo debe codificarse la informacién almacenada
en entornos digitales y para ello proponen las normas de codificacién
que deben ser utilizadas (Encoded Archival Descripction (EAD) y Encoded
Archival Context (EAC)).

Estas normas internacionales y nacionales no son publicaciones
estdticas, constantemente tienen que estar en revisién y actualizacién. Por
tanto, las comisiones o grupos responsables por su mantenimiento deben
seguir trabajando para completar este conjunto normativo y facilitar, con
ello, el trabajo de los profesionales de la informacién. La integracién de
las entidades de descripcién en sistemas unificados y normalizados de
descripcién archivistica es, finalmente, lo que facilita la accesibilidad
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y la usabilidad de la informacién desde cualquier espacio del mundo
globalizado de la informacién.

En los siguientes sub-epigrafes analizaremos cada una de estas
normas'!. Para elaborar una caracterizacién mds concisa de estas normativas,
serdn analizados, en cada una de los estdndares, los siguientes elementos:
principios teéricos, entidades de descripcién, subtipos de entidades,
elementos obligatorios, tipologia de norma y estructura organizativa.

Se presentardn, primero, las normas de estructuras de datos y
contenidos que normalicen la descripcién de documentos y productores.
Posteriormente, se explicardn las normas que regulen la creacién de puntos
de acceso en los contextos archivisticos y, por dltimo, se analizardn los
estandares de codificacién publicados para esta drea de conocimiento.

6.1 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN REINO UNiDO: MAD3

Uno de los pasos mds significativos de Reino Unido en el campo
de la descripcién archivistica fue la publicacién de las dos ediciones del
Manual of Archival Description (MAD y MAD2) entre los anos 1986 y
1990. Segin Michael Cook, Reino Unido fue el pais representante de
la tradicién archivistica europea frente a la americana en el dmbito de la
descripcién antes del surgimiento de ISAD(G). Muchos autores consideran
que MAD?2 fue una de las normas nacionales que mds aporté al proceso
internacional de descripcidn.

Durante la década de 1990 la segunda edicién de MAD
permanecié vigente. A partir de las publicaciones de las normas del CIA,
los profesores Margaret Procter y Michael Cook, ambos de la Universidad
de Liverpool, comenzaron una revisién exhaustiva del manual para realizar
algunas correcciones y publicar una tercera versién adaptada a las exigencias
internacionales.

La tercera edicion del Manual of Archival Description se concluyé
en el 2000 y tuvo gran aceptacién dentro de la comunidad de archiveros
ingleses. Esta obra sirve de libro de texto en las instituciones docentes que

""La norma de Irlanda no serd analizada en este texto porque mds que una norma constituye un resumen de la
norma internacional ISAD(G).
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tienen dentro de su ensefanza la archivistica. MAD?3 es utilizada, también,
para la elaboracién de los instrumentos de descripcién en los archivos. El
manual se rige por la premisa siguiente “No se pueden establecer normas
rigidas para describir en los archivos pero si se pueden senalar las cuestiones

centrales de la prictica comin.” (COOK; PROCTER, 2000, p. xii .

MAD3 propone tres principios fundamentales basados en los
establecidos en su edicién anterior y en la propuesta de fundamentos
elaborada por el CIA, en 1992. El manual establece la organizacién de
los fondos archivisticos como principio elemental de la descripcién. Cook
y Procter partiendo del andlisis de concepciones de autores como Hilary
Jenkinson y la declaracién del CIA, argumentan la importancia que tiene la
organizacion fisica e intelectual para el control y la descripcién de los fondos.
Dejan claro que la descripcidén es un proceso posterior a la organizacién
de los documentos archivisticos: “7he arrangement of archives es an essential

preliminary to their description.” (COOK; PROCTER, 2000, p. 6).

MAD3 mantiene como principio bdsico la descripcién
multinivel, también presente en ISAD(G). El manual inglés expone
que las descripciones archivisticas se pueden realizar en dos niveles a los
que denomina nivel superior «bigher level»'? y nivel inferior «lower level
, estos niveles deben estar relacionados entre si. Especifica que, generalmente,
el nivel superior incluye los niveles de fondo, subfondo y series y el inferior
documento compuesto o documento simple aunque esta clasificacién es

relativa y dependera del alcance de los instrumentos de descripcién.'?

MAD3 defiende las descripciones relacionadas jerirquicamente y
propone este método como tnica alternativa para la descripcién. El manual
destaca la importancia de la descripcién a mdltiples niveles y prescribe
que cada descripcidn debe tener al menos dos niveles. Este procedimiento
es una aplicacién préctica del principio de origen y procedencia en la
descripcién archivistica, en la medida que vinculemos un nivel inferior
con su nivel superior estaremos utilizando y respetando este postulado.

Como ultimo principio, MAD3 retoma de la anterior edicién el
aspecto de la profundidad en las descripciones, ausente en la declaracién

"2 Estos dos términos reemplazan a los términos macro y micro utilizados en MAD2

1% Siel instrumento de descripcién solo describe subfondos o series entonces estas actian como niveles inferiores
en relacién con los niveles grupo de fondos o fondos.
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del CIA. En el manual no se determinan los elementos propios por niveles
de descripcién pero si se aborda el tema tedricamente. Este aspecto hace
referencia a la representacién de los documentos, a la recuperacién de la
informacién y al cardcter imparcial y objetivo de las descripciones (COOK;
PROCTER, 2000, p. 27-30). Los autores, con el uso de este principio,
enfatizan en que las descripciones deben constituir representaciones exactas
de los documentos.

Con respecto a los niveles de descripcidn, estos fueron abordados
por Cook y Procter desde la segunda edicién del manual. En MAD?2 se
profundizé en el estudio tedrico de los niveles y se establecieron dos tipos
de niveles: los facticios y los reales. Los primeros se corresponden con los
niveles de gestidén e incluyen los niveles archivo y grupo de fondos. Por
su parte, los niveles reales facilitan la organizacién interna de los fondos
documentales e incluyen el fondo, subfondo, las series, el documento
compuesto y el documento simple (COOK; PROCTER, 1989b, p.
9). En la tercera edicién del manual, los autores proponen los mismos
niveles de descripcién aunque hacen algunas variaciones con respecto a
la terminologfa. Con el cambio de algunos términos (clases por series), los
autores buscaban alcanzar una mayor compatibilidad con la normativa
internacional.

MAD3 expone que se pueden utilizar todos los elementos de su
estructura para describir la entidad documento y sus sub-entidades pero
establece con cardcter obligatorio, sélo, los elementos contemplados en el
drea de identificacion excluyendo de la propuesta el nombre del productor

incluido en ISAD(G).

El manual inglés propone una estructura de datos para describir,
s6lo, la entidad documento y sus sub-entidades; presenta, ademis, los
elementos especificos que deben utilizarse para describir tipos de documentos
en formatos especiales (fotos, filmes, planos). Este manual es considerado una
norma de contenido pues facilita reglas para asignar la informacién correcta
en cada elemento descriptivo. Todos los elementos vienen acompanados de
pautas generales y de ejemplos que ilustran su aplicabilidad.

El manual indica dos formatos para presentar la informacién de las
descripciones. El primer modelo se corresponde con el modo de parrafo y
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los datos se presentardn de forma narrativa y uniforme. El segundo modelo
se refiere al formato en modo lista, en el cual los datos serdn presentados
en columnas.

Niveles
0 | Nombre del Archivo |
2 Area de Identificaciéon
2 Area de Historia Administrativa

y Custodia
(Texto Libre)

Area de Contenido y Estructura
(Texto Libre)

Nombre del Archivero|

Fecha |

Figura 27. Formato de presentacién en modo parrafo. MAD3
Fuente: MAD3, 2000, p. 111.

Las descripciones representadas en modo pdrrafo se utilizan
cuando el texto a incluir en los campos es largo y su redaccién es libre. Este
modo es mds adecuado para los niveles de fondo, subfondo y serie, pues
en ellos se describen datos de caracteres textuales y extensos, tales como
la historia institucional, la resena biogréfica, la historia archivistica y el
contenido.
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Unidad Doc. Referencias Columna de Texto

Niveles

3 | Cédigo de ref. | . ; | | |
iy Titulo de Serie Fechas

4 Codigo de ref| Otras | Titulo | | Fechas |

Figura 28. Formato de presentacién en modo lista. MAD3
Fuente: MAD3, 2000, p. 113.

El formato de presentacién en modo lista se utiliza cuando el texto
a incluir en los campos es corto y preciso. Este modo se recomienda para
los niveles de series y documento simple porque generalmente se describen
datos breves como cddigo, titulo, fechas, caracteristicas fisicas, entre otros.

Aunque MAD3 recomienda el uso de un tipo de formato de
presentacién para determinados niveles de descripcién, también aclara
que es posible usar los dos modos en todos los niveles de descripcién. Por
ejemplo, la informacién sobre las series documentales puede ser presentada
en modo lista e idéntico proceder con los demds niveles.

El manual inglés es, también, una norma de codificacién. En esta
nueva versiéon demuestra la compatibilidad de los elementos descriptivos

con Encoded Archival Description.

Es valido resaltar, como elemento diferenciador de este manual,
la propuesta de estructuras de descripcién propias para documentos
con caracteristicas especiales. A partir de los elementos propuestos por
ISAD(G), los autores proponen estructuras de datos y contenidos para
describir fotografia, planos, peliculas, documentos electrénicos entre
otros. El manual puede ser utilizado, en aquellos paises, donde no se hayan
desarrollado, adn, estructuras archivisticas para describir documentos en
formatos especiales.
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MAD3 presenta coincidencias con la normativa internacional,
en cuanto a principios tedricos, elementos obligatorios, estructura y
contenido. No obstante, este manual incluye algunos aspectos que no estdn
vigentes en otras normas. Se trata de elementos como los niveles reales, el
sector de informacién para la gestién o los formatos de presentacién de las
descripciones. La estructura organizativa no es, exactamente, igual que la
norma internacional, no obstante, los autores incluyeron la mayoria de los
elementos propuestos por el CIA.

Tabla 8. Caracterizacién del Manual of Archival Description

MANUAL OF ARCHIVAL DESCRIPTION
Principios . Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura
L. Entidades . | ) L.
Teéricos Entidades Obligatorios Norma Organizativa
La descripcién tiene
lugar después de que Area de
se haya completado identificacién
la organizacion.
Estructura
Los niveles de Area d
L rea de
organizacién histori
) istoria
determinan Documento T
) veles d institucional y
os niveles de L
L archivistica
descripcién. Propone estructura
La descripcién ?e descnpcmne's 1para }C\;rchlvod Codigo de )
archivistica se basa ormatos especiales: ‘ rugo e Referencia Area de
en los principios ondos Titulo contenido y
de la descripcién Titulos de propiedad Fondo Fechas estructura
multinivel. Cartas ) Sub- -fondo Nivel de Contenido
Fotografias Series Descrincié
escripcién <
Profundidad en 1 Planos Documento P Area de acceso,
rotundidad en la D Extensién de publicacién y
) ocumentos compuesto .
descripcion , P la unidad de £ ;
cartogrificos y de Documento . referencia.
A . descripcién
Cada descripcién, arquitectura Simple
. . sonoros
independientemente Pelicul
. eliculas i
del nivel, se L » Area de control
Documentoselectrénicos Presentacién . ‘s
compone de un administracién
conjunto ordenado
de elementos.
Localizacién Area de control
selectiva y extraccién Codificacis de procesos
. B odificacién
de la informacién
descriptiva Area de
conservacion
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6.2 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN EE.UU: DACS

Estados Unidos de América es considerado uno de los pioneros
en las pricticas de normalizacién de la descripcién archivistica. Desde
1983 ya contaba con la publicacién de una norma de contenido: Archives,
Personal Papers and Manuscripts (APPM) y una norma de formato para el
intercambio de informacién archivistica: United States Machinal Readable
Cataloging for Archives and Manuscripts Control (USMARC AMC).

Con la publicacién de las normas del CIA, en la década de los
90, los archiveros de EE.UU comenzaron a dar los primeros pasos para
la formacién de nuevas normas de estructuras, contenidos y formatos,
que estuvieran en consonancia con los estindares internacionales. Es en
este momento cuando se inician los trabajos en el conocido proyecto

CUSTARD.

En 1996, un grupo formado por archiveros americanos y
canadienses, representantes de la Society of American Archivists (SAA) y
del Bureau of Canadian Archivists (BCA), decidieron trabajar en conjunto
para desarrollar una norma norteamericana de descripcién archivistica.
Este proyecto es conocido por el nombre de CUSTARD: Canadd-US. Task
Force on Archival Description. Durante cinco anos, los archiveros, de ambos
paises, trabajaron en conjunto y lograron obtener los primeros borradores
de lo que serfa la norma norteamericana de descripcién archivistica.
También, se precisaron los principios del proyecto y como consecuencia
surgi6 la Declaracién de Principios del Proyecto CUSTARD.

Finalmente, el proyecto tomé un curso distinto por diferencias
tedricas incompatibles entre los miembros estadounidenses y canadienses
del comité. Todo parece indicar que el Bureau of Canadian Archivists no
acepté la perspectiva fuertemente custodial del proyecto CUSTARD,
porque rompia con su tradicién de archivos totales y, por lo tanto, se
apartaban del proyecto. Los estadounidenses, por su parte, apuntaron que
no concordaban en incluir reglas para la descripcién de documentos en
formatos especiales pues ya contaban con las AACR2. Ante esta situacion,
ambos paises decidieron publicar por separado su propia norma nacional
de descripcién archivistica.
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Despuésdela rupturadel proyecto norteamericano de descripcién,
los archiveros estadounidenses completaron la revisién final del borrador
de CUSTARD vy dieron por terminada la norma. La Society of American
Archivists publicd, oficialmente, Describing Archives: A Content Standard
(DASC), en el 2004, y la aprobé como norma nacional de contenido y
sustituta de APPM. En el afio 2013, la SAA publica una segunda edicién
revisada de DACS.

DACS establece ocho principios que constituyen la base tedrica
y practica para la descripcién de las entidades archivisticas. Los principios
presentados constituyen una extensién de la declaracién del proyecto
CUSTARD, explicados en este libro anteriormente. Los archiveros
estadounidenses, de acuerdo con la mayoria de las reglas propuestas por
en CUSTARD, adoptan los principios e introducen sélo algunos cambios.
Los aspectos que marcan la diferencia entre estas propuestas es la inclusién,
en DACS, del cardcter exclusivo de los documentos y la exclusién, en esta
norma, de la descripcién de colecciones y documentos sueltos.

DACS ofrece estructuras de datos y contenidos para describir dos
entidades archivisticas: documentos y productores. La primera edicién de la
norma contaba, ademds, con una tercera parte dedicada a la normalizacién
de puntos de acceso relacionados con los productores de documentos, en
la edicién del 2013, se considerd mejor prescindir de esta parte.

Segtin los archiveros norteamericanos, las descripciones pueden
estar orientadas a representar todos los subtipos de entidades de descripcién
y relacionarlos jerdrquicamente o describirlos por separado sin establecer
conexiones entre ellos, para el caso del documento. Para la entidad
documento y sus sub-entidades, la norma propone dos formas para la
elaboracién de descripciones archivisticas: las descripciones independientes
y las descripciones multinivel.

El primer método, descripciones independientes (Single-Level
Descriptions) consiste en describir cada uno de los niveles de descripcién
(fondo, serie, documento compuesto, documento simple) por separado,
sin crear relaciones entre ellos. De este modo se pueden representar todos
los subtipos de entidades pero sin establecer jerarquia alguna.
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El segundo método propuesto es el Multilevel Descriptions,
conocido en el mundo hispanohablante como descripcién multinivel.
La norma recomienda para las descripciones multinivel utilizar los
mismos elementos de las descripciones independientes pero utilizando un
elemento adicional que permite establecer las relaciones jerdrquicas entre
las descripciones.

Tanto para las descripciones independientes como las multinivel,
DACS establece tres tipos de representaciones: minimas, dptimas y con
valor afadido. Las diferencias entre éstas radican en la cantidad y los
elementos descriptivos que se utilizan. El estdndar propone los elementos
a utilizar en cada una de ellas, pero deja abierta la posibilidad de afadir
algtn dato que el archivero considere necesario. En el texto se establecen
los elementos a usar en cada uno tipos de representaciones (minimas,
6ptimas y con valor anadido).

Las figuras siguientes ejemplifican los elementos usados en el
nivel minimo de los dos tipos de niveles de descripciones para docu-
mentos (independiente y multinivel).

Single-Level Minimum
(Descripciones independientes, nivel minimo)
Reference Code Element
Name and Location of Repository Element
Title
Date
Extent
Name of Creator
Scope and Content
Conditions Governing Access
Language and scripts of the material

Figura 29. Elementos del Single-Level Minimum
Fuente: DACS, 2013, p. 7.
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MultiLevel Minimum
(Descripciones multinivel, nivel minimo)
La descripcién del nivel superior (Fonds) debe incluir los siguientes elementos:
e Reference Code Element
e Name and Location of Repository Element
e  Title
. Date
o Extent
e Name of Creator
e  Scope and Content Conditions Governing Access
e  Language and scripts of the material
e Identificar la relacién o el parentesco que existe con la unidad de descripcién superior. Aclarar la
posicion de la unidad de descripcién dentro de la jerarquia de niveles establecidos por la norma.

Los niveles de descripcion subsiguientes incluyen:
e Todos los elementos usados en el nivel superior pero solo debe incluirse la informacién que
sea propia de este nivel, es decir la informacién pertinente. No repetir informacién del nivel
superior.
Notas:
Name of Creador En este caso el nombre del creador puede ser diferente al del nivel superior y en
muchas ocasiones este nombre es usado como parte del titulo del elemento.
Scope and Content Es necesario representar con precision el contexto y el contenido de la unidad de
descripcidn que se estd describiendo.
e Identificar la relacién o el parentesco que existe con la unidad de descripcién superior. Aclarar la

posicion de la unidad de descripcién dentro de la jerarquia de niveles establecidos por la norma.

Figura 30. Elementos del Multilevel Minimum
Fuente: DACS, 2013, p. 10.

La diferencia entre el método Single-Level Descriptionsy el Multilevel
Descriptions radica en la relacidn jerdrquica que existe entre los niveles de
descripcién. Para ello, se adiciona un punto que identifica el parentesco
existente con la unidad de descripcién superior. DACS brinda la posibilidad
de describir cada uno de los niveles establecidos por separado y sin conexién;
o describirlos siguiendo las reglas de descripcién multinivel. Esta norma
respeta la regla de descripcién multinivel pero no la presenta como la tnica
opcién para la descripcion archivistica. Este estdndar no limita la descripcién
a un solo tipo, sino que estudia y propone todas las posibilidades reales que
puedan ser de interés para los diferentes tipos de archivos.

DACS para describir la entidad productor, propone el uso de
descripciones minimas y con valor afadido, para el productor no propone
el nivel 6ptimo como sucede con el documento. Para las descripciones
minimas recomienda el uso de los siguientes elementos: forma autorizada
del nombre, tipo de entidad, fechas de existencia e identificador del registro
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de autoridad. Para el uso de descripciones con valor anadido propone el uso
todos los elementos del nivel minimo mds los elementos que el archivero
considere pertinente incluir.

Esta forma de presentar la descripcién en niveles de detalle
(minimo, éptimo y con valor afadido) es una caracteristica presente en la
descripcién estadounidense y canadiense. Es un aspecto a tener en cuenta,
pues si se reflexiona sobre este tema da para comprender rdpidamente que
en la préctica diaria de los archivos no se cuenta con los recursos suficientes
(econémicos y humanos) para realizar descripciones con los niveles de
profundidad presentados en las nuevas pautas normativas.

DACS no contempla el uso de elementos obligatorios para las
descripciones de los documentos y los productores. No obstante, en la
norma se definen un conjunto de elementos que siempre deben estar
presentes en los tipos de descripciones para documentos (minima, ptima
y con valor afiadido) y para productores (minima y con valor anadido).
Estos elementos son los siguientes:

Entidad Documento
* (Cédigo de Referencia
*  Ubicacién en el Depésito
e Titulo
e Fecha (s)

e Extensién de la unidad de descripcién
e Nombre del Productor

e Alcance y Contenido

* Condiciones de Acceso

* Lenguay escritura de la documentacién

Entidad Productor
e  Forma autorizada del nombre
* Tipo de entidad
e Fechas de existencia

* Identificador del registro de autoridad
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DACS es una norma de estructura de datos y contenidos. A
través de los elementos determina cudl es la informacién que desea detallar
en las descripciones. Todos los elementos vienen acompanados de reglas
generales y especificas que explican su aplicacién prictica asi como las
fuentes de informacién que se deben consultar, seguidos de ejemplos y
algunos comentarios. El estdndar estadounidense no constituye una norma
de presentacion de datos pues no presenta reglas vinculadas con la forma
de mostrar la informacién en los instrumentos de descripcién.

En relacién con las estructuras de formatos de datos, DACS,
para codificar la informacién en ambientes electrénicos, en la primera
edicién del 2004, utiliza las normas Enconded Archival Descripetion (EAD),
Encoded Archival Context (EAC) y MARC (Machine Readable Cataloging).
Sin embargo, en la segunda edicién, publicada en el 2013, sélo establece
compatibilidad con EAD y EAC dejando excluido el marcado con el estdndar
bibliotecario. Sus elementos de descripcién son compatibles con el conjunto
de etiquetas propuestas en los estandares de codificacién archivisticos.

DACS es una norma que integra todos los principios de la
descripcién y se adapta a las nuevas exigencias de la gestién documental,
dejando atrds la influencia bibliogrifica. Este estindar es bastante
completo pues describe tanto al documento como a su productor, y
adapta las estructuras de datos a los formatos electrénicos de intercambio.
DACS, aunque presenta un conjunto de coincidencias con, ISAD(G) e
ISAAR(CPF) en cuanto a principios tedricos, niveles de descripcion,
terminologia y elementos; también contiene una serie de aportaciones
que la distinguen de sus normas antecesoras y de ISAD(G). El estdndar
estadounidense introduce innovaciones en aspectos relacionados con los
niveles de detalle en las descripciones, la tipologia de norma, los elementos
obligatorios, la estructura y los contenidos.
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Tabla 9. Caracterizacién de Describing Archives: A Content Standard

DESCRIBING ARCHIVES: A CONTENT STANDARD
Subtipos de Elementos Tipologfa de Estructura
Principios Teéricos Entidades P " N polog L
Entidades Ol jo! Norma Org; iva
El principio de respeto a los Documentos
fondos es la base de la Niveles de descripcion
organizacién y de la Area de Identificacién
descripcién (Origen y Area de contenido y
Procedencia). estructura
La descripcién tiene lugar Area de condiciones de
después de que se haya acceso y uso
P g y L No proponen Estructura P Y L
completado la organizacién. Area de adquisicién y
clementos loracién
valoraci6
Grupo de fondos obligatorios. Vi .
Los niveles d o Area de materiales
os niveles de organizacién .
‘ & [Fondo Sin embargo, relacionados
determinan los niveles de o
A Serie presentan la Area de notas
descripcién. L, A
b descripcién usando rea de control de la
ocumento . . e
[Documento tres tipos de niveles: descripcién
Los productores de -ompuesto minimas, éptimas y Productores
‘materiales archivisticos, Documento Simple con valor afiadido. Registro de autoridad
tanto como los materiales en archivistica.
- o lecciones Cada uno de los 5
s{ mismos, también deben Colecciones ) R Area de formas del
. niveles tiene un grupo
ser descritos. del G nombre.
— — e elementos fijos que 5 L
La descripcién archivistica jos 4 Area de descripcion de
B no pueden faltar. o
se basa en los principios de personas, familias e
la descripcién multinivel. instituciones
La descripcién se aplica a . Area de relaciones entre
) Contenido o
todos los materiales de personas, familias e
archivo con independencia instituciones.
de su forma o soporte. Area de control de la
Los principios de la descripcion.
descripcién archivistica se Area de relaciones con
aplican igualmente a los OLIOS recursos.
documentos creados por
organizaciones, por
individuos o familias.
Los documentos de archivos
poseen caracteristicas tnicas.
La descripcion archivistica
debe ser pensada y realizada
de acuerdo a las exigencias y L
L. Institucién
requerimientos de su uso.
Las descripciones de todos Productor Persona
los materiales archivisticos -
B . Familia
deberfan estar integradas y
responder a las mismas Codificacién
reglas de descripcién.
Cada descripcion,
independientemente del
nivel, se compone de un
conjunto ordenado de
elementos.
Localizacion selectiva y
extraccién de la informacién
descriptiva.

6.3 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN CANADA: RAD2

La segunda edicién de las Rules for Archival Description (RAD2)
es la norma utilizada para la descripcién de los documentos archivisticos
en Canadd. La publicacién de la primera versién de la norma, en la década
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del 90, no respondia, totalmente, a los nuevos intereses de la comunidad
archivistica. Por tanto, los especialistas responsables del proyecto
descriptivo, siguieron trabajando en la norma para adaptarla a los nuevos
contextos y a las necesidades especificas de las instituciones canadienses.

La primera edicién de las reglas (RAD) presentaba una fuerte
influencia del campo bibliotecoldgico ya que se basaba en las International
Standard ~ Bibliographic ~Description (ISBD) 'y las Anglo American
Cataloguing Rules. 2a Edicion (AACR2). La nueva edicién de las reglas
toma como referencia a ISAD(G) y aunque retoma elementos de las reglas
de catalogacién trata de ajustarse mds a los principios archivisticos.

Las RAD2, publicadas en el afo 2008, son el resultado del andlisis
y estudio de la primera edicién de las reglas canadienses (RAD), del primer
borrador de CUSTARD vy de las AACR2. Su extensa revisién repercutié
en una mayor flexibilidad de la normativa pues se adaptaba mejor a la
diversidad de pricticas descriptivas existentes en los archivos. El éxito de
RAD2 se observa en la aceptacién y el consenso que ha tenido dentro de la
comunidad de archiveros canadienses.

Las RAD2 plantean varios principios que constituyen la base
tedrica para la descripcién de los documentos. Los archiveros canadienses,
igual que los estadounidenses, para elaborar sus fundamentos tedricos se
basaron en la Declaracién de Principios del Proyecto CUSTARD vy, por
tanto, mantuvieron los elementos bdsicos de esta declaracién. RAD2
propone la descripcién de colecciones o documentos sueltos, presupuesto
teérico ausente en DACS y motivo de diferencia entre los profesionales de
Norteamérica. La préctica descriptiva canadiense requiere tener en cuenta
las descripciones de todos los documentos especiales.

En este texto normativo se explica que la descripcién no es,
obligatoriamente, un proceso que se realiza después que haya terminado,
totalmente, la organizacién aspecto que marca la diferencia con la
declaracién de principios de CUSTARD y con MAD3. En RAD2 se
considera que la descripcién se debe realizar desde la produccién del
documento en las administraciones y, por ello, adapta las reglas a esta
nueva tendencia de la archivistica posmodernista.
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Las reglas canadienses proponen una estructura de datos y
contenidos para describir la entidad documento y diferentes tipos de
documentos en formatos especiales. Ademds, dedican una parte a la
eleccién de puntos de accesos y a la formacién normalizada de los nombres
de personas, familias, instituciones y lugares geogréficos.

RAD?2 aborda los niveles de detalle en las descripciones y, para
ello, expone dos niveles en las descripciones. El primer nivel de detalle estd
formado por los elementos minimos que se necesitan para identificar y
describir un subtipo de entidad determinado. Por su parte, el segundo nivel
descriptivo recoge todos los elementos de la norma y otros elementos que
la institucién decida anadir a la descripcién. A continuacién se exponen
los elementos propuestos en el primer nivel de detalle.

Primer nivel de detalle para descripcion de fondos, colecciones y series:

Titulo propio.__ Detalles especificos del tipo de material.
Fechas de creacién.___Extensién de la unidad de descripcién.__ Historia
Administrativa/Resena biogrifica._ Historia archivistica.__Alcance y
contenido.___ Notas

Primer nivel de detalle para descripcion de documentos compuestos:

Titulo propio.___ Detalles especificos del tipo de material.
Fechas de creacién.__ Extensién de la unidad de descripcién.___ Alcance
y contenido.___ Notas.

Primer nivel de detalle para descripcion de documentos simples:

Titulo propio.__Mencién de Edicién.___ Detalles especificos
del tipo de material.___ Fechas de creacién, donde no sea aplicable usar
Fecha de Publicacién, Distribucién, etc._  Extensién de la unidad de
descripcién.___ Alcance y contenido.___Notas._ Numero normalizado

(BUREAU OF CANADIAN ARCHIVISTS, 2008, p. 43-44).

RAD2 no especifica dentro de sus reglas el uso de elementos
obligatorios para las descripciones archivisticas. No obstante, define los
elementos a utilizar en el primer nivel de informacién. De ellos, hay 6
elementos que se repiten en todos las subentidades, por tanto pueden
considerarse, casi, obligatorios.
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* Titulo propio

*  Detalles especificos del material

e Fechas de creacién

* Extensién de la unidad de descripcién
e Alcance y contenido

e Notas

Las reglas canadienses son una norma de estructura de datos.
Estas reglas especifican los elementos a utilizar para describir tipos
documentales: textuales, graficos, cartograficos, sonoros, electrénicos,
filatélicos, peliculas y objetos. También, ofrecen una estructurada que
facilita la eleccién de puntos de acceso normalizados. Es asimismo,
considerada una norma de contenido pues establece cémo seleccionar y
formar descripciones adecuadas. En cada uno de elementos se especifican
las fuentes de informacién que se deben consultar para cumplimentar los
campos. RAD2, también, es una norma de presentacién pues establecen
un grupo de regulaciones para organizar y presentar la informacién en los
instrumentos de descripcidn.

Las reglas canadienses presentan una estructura que contiene
elementos propios de descripciones bibliograficas y archivisticas. Los
archiveros, en su afin de realizar reglas generales para todos los tipos
documentales, han unido las ventajas de catalogacién en bibliotecas y la
descripcién en archivos. Las reglas incluyen todas las dreas de las AACR2 y
adicionan un 4rea nueva con los elementos propuestos en ISAD(G) para la
descripcién de documentos archivisticos (drea de descripcién archivistica).

Siestablecemos una comparacién entre RAD2 e ISAD(G) podemos
decir que la norma canadiense no sigue la misma estructura, ni la forma de
organizacién que propone la norma internacional, pero si toma en cuenta
varios de los elementos que ésta propone para la descripcién archivistica.

La aportacion de las RAD2 radica en la idea de mezclar elementos
descriptivos de las normas bibliotecarias y archivisticas para representar
los documentos. Los archiveros canadienses, basindose en ISAD(G) y
AACR2, elaboran un texto normativo que permite describir cualquier tipo
documental que pueda existir en un archivo.
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Tabla 10: Caracterizacién de las Rules For Archival Description

RULES FOR ARCHIVAL DESCRIPTION (RAD2)

La descripcién
archivistica debe ser
pensada y realizada de
acuerdo a las exigencias
y requerimientos de

su uso

L. L. A Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura
Principios Teéricos Entidades | | . L.
Entidades Obligatorios Norma Organizativa
Parte I. Descripcion:
Reglas Generales
para la Descripcién
Descripcion de
Fondos Multimedia
Documentos
No proponen
) Textuales
elementos . .
) ) Materiales Grificos
obligatorios. R
' Material
Fondo Sin embargo, ,
L . Cartogréfico
El principio de respeto Series presentan la Dibuios d
. ibujos de
a los fondos es la base Documento descripcion usando _J
- . . R arquitectura y
de la organizacién y de Simple tres tipos de niveles: Estructura L
L ; . . técnicos
la descripcién (Origen Documento minimas, 6ptimas y Pelicul
eliculas
y Procedencia) Compuesto con valor afadido.
. Documentos
Colecciones Cada uno de los .
weles ti Sonoros
niveles tiene un grupo
) 8rup: Documentos
de elementos fijos que N L
Electrénicos
no pueden faltar. X
Microformas
Objetos
Documento: Documentos
Propone estructura de Filatélicos
descripcion para formatos Documentos
especiales: Sueltos
Documentos gréficos
Los productores Documentos cartograficos
de materiales Dibujos de arquitectura
archivisticos, tanto ¥ técnicos
como los materiales Peliculas
en s mismos, también | [y onoros
deben ser descritos. Documentos electronicos
La descripcién se Microformas
aplica a todos los Objetos
materiales de archivo Documentos filaélicos Parte II.
con independencia de | Documentos sueltos Encabezamientos y
su forma o soporte. Referencias:
Los principios de la Contenido L,
L L Eleccién de los
descripcién archivistica
S puntos de acceso
se aplican igualmente a
Nombres de
los documentos creados
L. Personas
or organizaciones, por
P ) ‘ga . P Nombres de
individuos o familias .
entidades
Las normas de Nombres de lugares
descripcion pueden geograficos
utilizarse para Referencias
describir colecciones y
documentos sueltos
Presentacién
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Las descripcién de
todos los materiales
archivisticos deberfan
estar integradas y
responder a las mismas

reglas de descripcién

Cada descripcién,
independientemente
del nivel, se compone
de un conjunto
ordenado de

elementos.

Localizacion selectiva
y extraccién de
la informacién

descriptiva

6.4 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN PorTuGaL: ODA

Las Orientagoes para la Descrigdo Arquivistica (ODA) son el
estandar utilizado en Portugal para la descripcién en los archivos. El
surgimiento de las normas internacionales ISAD(G) e ISAAR(CPF)
promovié el interés en la comunidad archivistica portuguesa por desarrollar
un instrumento de trabajo que estuviera en consonancia con estas normas.
Esta situacién, unida al desarrollo archivistico alcanzado en esta época en
el pais luso, abrié las puertas al entendimiento entre los archiveros y la idea
de la normalizacién descriptiva, comenzindose a comprender la necesidad
de describir las entidades archivisticas utilizando pardmetros normativos.

Esta norma se apoya, bdsicamente, en las ediciones de las
normativas internacionales. Los archiveros portugueses parten de sus
preceptos generales y los adaptan a sus tradiciones archivisticas. En este
pais, antes de comenzar los trabajos sistemadticos, se realizé una revisién de

otros proyectos nacionales finalizados, lo que trae consigo que la norma
ODA presente algunas similitudes con MAD3, DACS, RAD2 y el MDM.

ODA, como su nombre indica, son orientaciones generales y, como
tales, no influyen sobre la documentacién con caracteristicas especificas, es
decir con formatos especiales. Estas apuestan por la delimitacién del contenido
informativo de los elementos de informacién teniendo en cuenta los diferentes

niveles asi como su presentacién (RUNA; PENTEADO, 2008, p. 71).

ODA asume los principios fundamentales establecidos por el
CIA. No obstante, realiza un estudio de las declaraciones de CUSTARD

93



DuUNIA LLANES PADRON

y de RAD2 vy, a partir de estas, redacta unos fundamentos que coinciden,
en su totalidad, con las propuestas tedricas publicadas anteriormente. El
estandar recoge los principios elementales de la descripcién: el respeto al
principio de origen y procedencia; la teoria de la clasificacién; las reglas
multinivel como tnica forma para el desarrollo de las representaciones
documentales; la descripcién de todos los documentos sea quien sea su
creador y la descripcién de los productores. Los archiveros portugueses
comparten la misma idea que los canadienses en relacién a la realizacién
del proceso de descripciéon desde la formacién de los documentos, es decir,
desde sus primeras edades.

A través de estas orientaciones se pueden describir las entidades
documento y productor. Ademds, se presentan un conjunto de elementos
que determinan la creacién de puntos de accesos vinculados con los
nombres de instituciones, personas, familias y lugares geograficos.

ODA plantea que todos los elementos contemplados en su
estructura pueden utilizarse en cualquier nivel de descripcién, segin el
grado de profundidad de la descripcién. Ahora bien, la norma recomienda
el uso obligatorio de algunos elementos tanto para documentos como para
productores (ver siguiente tabla).

Para el caso de la entidad documento, los elementos obligatorios
coinciden con la propuesta por ISAD(G). La diferencia entre los dos
estdndares radica en el elemento nombre del productor. El estindar
internacional lo recomienda para todos los niveles y ODA, en cambio, sélo
para el fondo. La norma portuguesa, para el nivel fondo, declara el cardcter
obligatorio de los siguientes elementos:

*  Nombre del productor

* Historia custodial y archivistica
* Forma de adquisicién

*  Alcance y contenido

* Sistema de organizacién

* Instrumentos de descripcién

* Nota del archivero

* Reglas o Normas

*  Fecha de la descripcién
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La obligatoriedad del uso de estos elementos para el fondo no
estd encaminada a facilitar el intercambio de descripciones en entornos
digitales, sino a definir los elementos descriptivos que deben estar incluidos
en la descripcién de este nivel especificamente. En este aspecto se puede
observar la influencia de las reglas canadienses.

Un elemento innovador de ODA estd vinculado a las categorias
de obligatoriedad de los elementos segtin los niveles. Las orientaciones
proponen elementos obligatorios (O), elementos obligatorios aplicables
(OA) y elementos opcionales (OP). Los elementos obligatorios deben
utilizarse siempre, los OA se deben indicar siempre que se tenga la
informacién y los OP se utilizan segun el criterio del archivero.

En el caso de la entidad productor, la norma portuguesa
recomienda el uso obligatorio de los mismos elementos recomendados
por ISAAR(CPF). En la descripcién de los productores, las orientaciones
establecen, también, las tres categorias: elementos obligatorios (O),
elementos obligatorios aplicables (OA) y elementos opcionales (OP).

La norma portuguesa, para los productores, establece que los
registros de autoridades pueden tener tres niveles de detalle (minimo,
medio y mdximo), y para cada uno de ellos establece los elementos (O, OA,
OP) que deben utilizarse. También en este aspecto se observa la influencia
de las normas norteamericanas.

ODA es una norma estructura de datos, integrada por un
conjunto de elementos que facilitan las representaciones de los documentos
archivisticos y sus productores, asi como la confeccién de listados de formas
autorizadas de nombres. ODA es, también, una norma de contenido pues
contiene las reglas que determinan cémo se completa la informacién en los
registros. Los elementos estdn acompanados de reglas generales, especificas
y de las fuentes de informacién a consultar, seguido de ejemplos practicos
aplicados a las reglas. Se utilizan ademds los comentarios que amplian el
contenido del elemento.

Las orientaciones constituyen, ademds, una norma de presentaciéon
de datos pues para todos los elementos proponen reglas relacionadas con
la presentacién de la informacién: usos de signos de puntuacién, tipos y
estilos de letras, reglas de redaccién, entre otros aspectos de presentacion.
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Este estdndar no se limita a presentar una estructura de datos para conformar
un registro sino que establece el contenido, la forma y el valor de los campos.

Los archiveros portugueses elaboraron un estidndar nacional basado
en las normas internacionales y las aplicaciones nacionales existentes. Las
orientaciones facilitan la integracién de las descripciones y reconoce la
importancia de describir tanto el documento como su productor y el control
de los puntos de acceso. El andlisis de ODA ha demostrado la existencia de
varias coincidencias con las normas internacionales en relacién a fundamentos
tedricos, estructura de datos, contenidos y niveles de descripcion.

Los cambios introducidos para la adaptacién del estdndar a la
realidad archivistica portuguesa determinaron el éxito y la aceptacién de la
normativa entre la comunidad de archiveros de Portugal y en otros paises.
La presentacién de una norma de contenido y presentacién, la definicién
de niveles de descripcidn, el establecimiento de elementos de cardcter
opcional u obligatorio, asi como la integracién de las descripciones de
varias entidades fueron aspectos que hicieron posible que ODA tuviera
una identidad propia.

Tabla 11. Caracterizacién de Orientagoes para la Descrigao Arquivistica

ORIENTACOES PARA LA DESCRICAO ARQUIVISTICA (ODA)
L. L. . Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura
Principios Teéricos Entidades P . . porog! P
Entidades Obligatorios Norma Organizativa
La descripcién Parte I. Docu-
archivistica se basa Grupo de Fondos D . mentos:
en el Principio Fondo Cgsiur:e{:o. Area de identifi-
. d v
de Origen y Subfondos Ref 5 . cacion
Procedencia. Seccién clerendia Area de contexto
., Titulo < .
L, Subseccién Area de contenido y
La descripcién . Fechas
o Serie ) estructura
archivistica es . Nivel de 3 L
N Documento Subserie L, Estructura Area das condiciones
un reflejo de la . Descripcién e
L, Unidad de S, de acceso e utili-
organizacion. i Extension de -
Instalacién . zacién
impl la unidad de frea de d
La organizacién Documento Simple descripeién Area de documenta-
de la descripcién Documento Productor (para cién asociada
se estructura en Compuesto algunos niveles) {\rea de notas
niveles jerdrquicos, Coleccion Area de control da
relacionados entre s descripcién
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Los niveles de
organizacién
determinan
los niveles de
descripcién.

La descripcion
archivistica se basa
en los principios
de la descripcion
multinivel.

La descripcion se
aplica a todos los
materiales de archivo
con independencia
de su forma o
soporte.

La descripcion se
aplica a todas las
fases de la vida
del documento de
archivo, variando
solo los elementos
de informacién.

Los principios

de la descripcién
archivistica se
aplican igualmente
a los documentos
creados por
organizaciones,
por individuos o
familias.

La descripcion

de autoridades
archivisticas deber
ser mantenida
separadamente de
la descripcién de
documentos.

La descripcion

de autoridades
archivisticas y la de
documentos aunque
son mantenidas
separadamente se
complementan y
relacionan.

La descripcién

de autoridades
archivisticas se apoya
y se basa en el uso
de puntos de accesos
normalizados.

La descripcién

de documentos
de archivos y de
autoridades tiene
que apoyarse en la
creacién y uso de
puntos de acceso
normalizados.

Productor

Institucion
Persona
Familia

Presentacion

Parte II. Productor:

Area de
identificaciéon

Area de descripcion
Area de relaciones
Area de control

Parte III. Puntos de
Acceso:

Nombre de personas
Nombre de familias
Nombre de
instituciones
Nombres geogrficos
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Los puntos de
acceso normaliza-
dos garantizan las
relaciones entre
las descripciones
de documentos y
productores.

Los puntos de acceso
normalizados garan-
tizan las relaciones
con otros recursos de
informacién ademds
de los documentos y
los productores.

6.5 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN EspaNa: NEDA-I, MDM,
NODAC, NOGADA Yy ARANOR

Espana es uno de los paises europeos con mayor tradicién
archivistica, sin embargo, no cuenta, atin, con una norma nacional de
descripcién. En este pais el interés por la normalizacién aumenta a finales
de la década de los 80, vinculado al desarrollo de las nuevas tecnologias de
la informacién y al proceso de normalizacién internacional desarrollado
por el CIA. En los anos 90, las instituciones y asociaciones archivisticas
comienzan a trabajar en la regulacién de la estructura y contenido de datos
de la descripcién pero, por lo general, constituyeron esfuerzos vinculados a
sistemas concretos de descripcién o a procedimientos en algunos archivos.

En este pais, desde el 2000 hasta la actualidad, se han venido
desarrollando varios proyectos normativos tanto de cardcter nacional como
regional. De esta forma, el Sistema de Archivos Estatales cuenta con dos
normativas: NEDA-I (primer borrador de la norma nacional) y la Norma
para la Elaboracién de los Puntos de Acceso (NEPAN). Ademis, algunas
comunidades auténomas como Castilla y Le6n, Catalufa, Galicia y Aragén
han elaborado sus propios estindares para la descripcién de entidades
archivisticas.

El esfuerzo espafiol por normalizar a nivel nacional la descripcién
archivistica se inicia, en el aflo 2001, con la creacién del Grupo de Trabajo
de la Administracién Central y Administraciones Auténomas (GTACAA)
para la elaboracién de la norma nacional de descripcién. Este grupo estuvo
integrado por representantes de la Subdireccién General de los Archivos
Estatales (SGAE) y de archivos de distintas Comunidades Auténomas. Esta
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comisién comenz6 a trabajar en la regulacién del contenido de los datos de
los seis elementos obligatorios de ISAD(G). En el 2003, por desacuerdos
entre los miembros de la GTACAA, se suspendieron las actividades de
normalizacién a nivel nacional. Posteriormente, en el afio 2005, este grupo
finaliza el trabajo comenzado y publica un borrador de la versién primera
de la Norma Espanola de Descripcién Archivistica (NEDA-I); este
borrador sélo desarrolla los seis elementos obligatorios para la descripcién
de documentos.

Este primer borrador de la norma no resolvia el tema de la
normalizacién pues su estructura era incompleta y no describia todas las
entidades. En el ano 2006, la Subdireccién General de los Archivos Estatales
reactiva el esfuerzo conjunto para normalizar la descripcién archivistica en
Espafa. En Mayo del 2007 se crea la Comisién de Normas Espafolas
de Descripcién Archivistica (CNEDA). Los integrantes de esta nueva
comisién se responsabilizaron por retomar los trabajos de normalizacién y
elaborar la norma nacional de descripcién.

La CNEDA comenzé a desarrollar un proyecto normativo
ambicioso. Este proyecto incluye la elaboracién de una norma de estructura
y contenido de datos para la representacién de documentos, agentes,
funciones y sus subdivisiones, conceptos, lugares y normas, ademds de las
recomendaciones para la presentacion y la codificacién de datos para dichas
descripciones. Todo ello sobre la base teérica de un modelo conceptual con
la caracterizacién de las entidades y sus relaciones.

Esta Comisién se propuso, desde el inicio de los trabajos
normativos, la elaboracién de este modelo conceptual de descripcién
archivistica en el que quedaran identificados los distintos tipos de entidad,
sus relaciones y atributos y facilitar unos requisitos de datos bdsicos para
las descripciones de documentos de archivo, agentes y funciones. En
Diciembre del 2008, obtuvieron el primer borrador y en el ano 2012
publicaron la versién definitiva del modelo, titulado: Modelo conceptual
de descripcién archivistica y requisitos de datos bdsicos de las descripciones
de documentos de archivo, agentes y funciones - Parte 1: Tipos de entidad
— Parte 2: Relaciones.
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La CNEDA se encuentra trabajando, en la actualidad,
intensamente en el desarrollo de las otras partes de la Norma Espanola
para la Descripcién Archivistica. Espafa es uno de los pocos paises que ha
desarrollado una base conceptual sélida a partir de la cual se elaborardn
los contenidos para la descripcién de las diferentes entidades archivisticas.

En el pais ibérico, junto al proceso de formacién de esta
norma nacional, se comenzé el desarrollo de un estidndar nacional para
la elaboracién de puntos de acceso normalizados de los nombres de
instituciones, personas, familias, lugares y materias. Después de algunos
afos de trabajo, en el 2010, se publicé la primera versién de /z Norma
para la Elaboracién de los Puntos de Acceso (NEPAN). Se debe resaltar
que, desde el primer momento que se abordé la redaccién de la norma
de puntos de acceso, se ha pretendido converger con los trabajos que estd

desarrollando la CNEDA.

En relacién al desarrollo de los seis elementos obligatorios en
la publicacién del borrador de NEDA-I, podemos decir que aunque no
desarroll6 sus preceptos tedricos, si expuso en el elemento correspondiente
al nivel de descripcion los conceptos principales relacionados con este tema.
El proyecto espafiol, al igual que ISAD(G), propone aplicar este elemento
bajo el principio del respeto de las reglas de descripcién multinivel,
estableciendo, siempre, las relaciones existentes entre los diferentes niveles
utilizados en las descripciones.

NEDA-I propone los niveles de descripcién fundamentales de
ISAD(G) pero contempla la posibilidad de utilizar otros niveles intermedios.
Este borrador introduce varios niveles de descripcién que estdn ausentes en la
normativa internacional y en algunas de las normas analizadas en este libro; las
subdivisiones de fondo, la serie facticia, la fraccién de serie y los elementos de
descripcién asociados son ejemplos de ello. La norma plantea que:

La primera divisién de fondo es equivalente semdnticamente al nivel
subfondo de ISAD(G), esta equivalencia semdntica se materializa
en que comparten definiciones idénticas. Las divisiones de fondo se
aplican de una manera natural en el fondo que se describe y no es
necesario mantener una posicién jerdrquica determinada. (GRUPO

DE TRABAJO DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Y
ADMINISTRACIONES AUTONOMAS, 2005, p. 7-11).
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La norma espafiola expone que existen dos tipos de descripciones:
la macrodescripcion y la microdescripcion'. Por ejemplo los grupos de fondo,
el fondo, las subdivisiones de fondo y las colecciones se corresponden con
los niveles superiores de descripcién (macrodescripcién) y el resto con
los niveles inferiores (microdescripcién). Estos conceptos de macro
y microdescripcién se asocian a los conceptos de nivel superior y nivel
inferior propuestos por Cook y Procter en MAD2 y retomados en MAD3.

NEDA-I es una norma de estructura de datos aunque no
contempla una estructura de campos completa para las descripciones
de los documentos. NEDA-I regula, para cada uno de sus elementos la
informacién que puede incluirse; las fuentes de informacidn, las reglas
generales y especificas sobre su uso, los tipos de datos a consignar y su
formalizacién, por tanto es una norma de contenido. En este borrador se
aborda, también, la regulacién de la presentacién de datos en pantalla o en
salida impresa.

La primera version de NEDA-I, de NEPAN y del Modelo
Conceptual son ejemplos de los trabajos que se estdn desarrollando a nivel
nacional para obtener estdndares descriptivos adaptados al nuevo contexto
social y tecnolégico, capaces de integrar las descripciones de todas las
entidades archivisticas.

" El Manual de Descripcién Multinivel de Castilla y Leén en su segunda edicidn revisada, define la
macrodescripcion como aquella que se refiere a los niveles intelectuales. Puede hacerse en relacién directa
con los niveles fisicos, pero no necesariamente. Comprende tanto las operaciones de identificacién como las
de clasificacién del fondo y sus partes. Por su parte, define la microdescripcion como aquella que se refiere
necesariamente a los niveles fisicos. Serfa propiamente la organizacién de la documentacién en si. Segtn el
sistema multinivel, toda microdescripcion debe estar asociada a una macrodescripcién (al menos a la descripcién

de fondo) (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVEST DE DIEGO, 2006, p. 24).
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Tabla 12. Caracterizacién de la Norma Espanola de Descripcién
Archivistica. Borrador

NORMA ESPANOLA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA (NEDA-I BORRADOR)

P . .. FI T' 1 2, E
"lfcfplos Entidades Subtipos de Entidades R . oo stl'u.ct m:a
Teéricos Obligatorios | de Norma Organizativa
Grupo de Fondos .
Fondo B | glanmolln osse.
1%, 29 31 Divisién de Cédigo de clementos obliza
NEDA-I sélo Fondo Referencia torios pr tg
desarrolla la Serie Titulo 1;};582;“];;:05
regulacién de los Serie Facticia Fechas Slementos de.scri ivos
seis elementos Subserie Nivel de pertenecen al érez
obllgatt{rlos de Documento Fracc!t’m de Serie/ ) Descripcién Contenido de identificacion y al
ISAD(G), no Fraccién de Subserie Volumen y ,

X o drea de contexto de la
propone los fun- Unidad Documental extension de horma internacional
damentos tedricos Compuesta la unidad de En el caso es ecl’ﬂco.
que sustentan este Unidad Documental descripcién i P

. . del drea contextual el
primer borrador. Simple Nombre del

. Unico elemento que se
Colecciones productor q

Componente Docu-
mental

Presentacion | regula es el nombre del
productor

En la Comunidad Auténoma de Castilla y le6n, también, se
ha desarrollado un proyecto normativo pero con cardcter regional. El
Manual de Descripcién Multinivel: Propuesta de adaptacién de las normas
nacionales de descripcién archivistica (MDM) constituye la herramienta de
trabajo utilizada en los archivos de esta region espafola para la descripcién
de las entidades archivisticas.

Para lograr el desarrollo de este estindar se nombré como
responsable de la ejecucion y redaccién del texto a tres profesionales del
drea de la archivistica.” Los autores de este texto plantearon que elaborar
una norma para Castilla y Ledn era un proyecto muy pretencioso para
un grupo tan reducido de profesionales; por ello, decidieron redactar un
manual de descripcién que sirviera como punto de encuentro y discusion,
abierto a todos los archiveros que estuvieran interesados en colaborar.

El primer borrador del MDM fue presentado en el marco del
Congreso Internacional de Archivos celebrado en Sevilla (Espafia) en el
ano 2000. El éxito de la primera edicién del manual fue tal que en el

15 Este grupo de trabajo estuvo formado por Juan José Generelo Lenaspa, Carlos Travesi de Diego y José Luis
Bonal Zazo.
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2001 se efectud una segunda impresién del estdndar y una segunda edicién
revisada en el ano 20006.

Como bien expresan sus autores, este trabajo fue sélo el comienzo
en la actividad de normalizacidn, pues a partir de ahi se debian formar
grupos de trabajo para la revisién y ampliacién del manual asi como para
la redaccién de la Parte Especial: convenciones'. Dichas convenciones
tienen como finalidad recoger las pautas sobre aquella documentacién que
no se puede describir totalmente con la norma general.

A partir de esta idea, el Archivo General de Castilla y Ledn creé
un grupo de trabajo para trabajar en las diferentes convenciones. Este
grupo ha desarrollado una labor significativa y cuentan, ya, con varias
convenciones publicadas, dentro de las que se encuentran:

* Convencidn para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a la documentacién de Fe Puablica, 2005.

*  Convencidn para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a los Fondos Fotograficos, 2006.

*  Convencién para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
al Cédigo de Referencia, 2006.

* Convencidn para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a la Documentacién Judicial. Parte I: Juzgados de Primera Instancia y
de Instruccién, 2011.

* Convencidn para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a la Documentacién Judicial. Parte II: Audiencias Territoriales y
Provinciales, 2011.

* Convencidn para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a los Proyectos de Arquitectura, Obras Publicas y Restauracién, 2011.

*  Convencién para la aplicacién de las normas de descripcién archivistica
a los Mapas, Planos y Dibujos (en preparacién).

Estas convenciones adaptan las reglas generales de descripcién
a las caracteristicas propias de estas tipologias documentales. Por tanto,

' Las convenciones son “Normas o practicas admitidas tdcitamente que responden a costumbres o precedentes.

»

Se pueden entender ademds como el ajuste y concierto entre dos o mds personas o entidades.” (GRUPO DE

TRABAJO SOBRE CONVENCIONES DE CASTILLA Y LEON, 2008, p. 134).
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la redaccién y formacién de descripciones de documentos en formatos
especiales se hace de forma sistematizada y factible.

La presentacion de una estructura de datos y contenidos adaptados
a las reglas internacionales para describir documentos y productores y la
creacién de puntos de acceso normalizados son, en su conjunto, los aspectos
que determinaron el éxito del MDM vy su aceptacién en la comunidad
archivistica regional, nacional e internacional.

El MDM desarrolla un conjunto de preceptos que constituyen
la base conceptual de esta normativa. El manual respeta los principios
fundamentales expuestos por el CIA para la descripcion archivistica: el
principio de origen y procedencia, la descripcién multinivel, la jerarquia
de niveles y la organizacién, la descripcién de productores y de todo
tipo de documentos asi como la concepcién del fondo como unidad de
descripcién mds amplia.

Los autores del manual no consideran que la descripcién sea
una actividad posterior a la organizacién. Para estos profesionales “[...] el
proceso descriptivo puede realizarse en cualquier estadio del ciclo vital del
material archivistico y estd sujeto a revisiones y/o correcciones a la luz de
un posterior conocimiento de su contenido o del contexto de creacién.”
(BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO,
2000, p. 18).

El manual no profundiza en la seleccién de informacién para
cada nivel de descripcidn, sobre este tema expresa que los 26 elementos
descriptivos propuestos se pueden combinar para constituir la descripcién
de una unidad archivistica (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA;
TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 18).

El MDM plantea la descripcién multinivel como alternativa para
la descripcién archivistica del fondo y sus partes. Sus autores expresan que
sin la descripcién del fondo, aunque sea sélo con sus elementos minimos,
no se debe presentar la descripcién de sus partes.

Los autores explican que se han utilizado para nombrar los
niveles denominaciones que se corresponden con las tradicionales usados
en la archivistica espafiola, sin que esto haya tenido mayor transcendencia.
Exponen, ademds, que el responsable de descripcién de los sistemas de
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archivos serd el encargado de profundizar en las subdivisiones de los
niveles. Este manual establece dos categorias de niveles: los intelectuales
y los fisicos’”. De acuerdo a estas dos definiciones plantea, también, dos
tipos de descripciones: la macrodescripcién que se refiere a los niveles
intelectuales y la microdescripcion que se refiere a los niveles fisicos. Los
niveles fisicos se relacionan con los intelectuales mediante la asignacién de
los primeros a las categorias que forman los segundos (BONAL ZAZO;
GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 24).

El manual de Castilla y Ledn es uno de los textos que mds
profundiza en los aspectos tedricos - pricticos de la descripcién multinivel
y la jerarquia y los tipos de niveles.

El MDM considera como niveles minimos obligatorios de cada
nivel de descripcién los mismos que propone ISAD(G).

La normativa castellana leonesa es considerada de estructura
de datos pues regula los elementos y subelementos que deben incluir las
representaciones de las entidades archivisticas. El manual es, también, una
norma de contenido por lo que expone y regula el contenido informativo de
los elementos descriptivos. Todos los elementos estin compuestos por reglas
generales y especificas de acuerdo al nivel de descripcidn, contiene referencias
a las fuentes de informacién asi como muestra ejemplos ilustrativos. El
manual se puede considerar una norma de presentacién. Para cada elemento
sistematiza aspectos relacionados con la formalizacién de la presentacién de
la informacién (organizacién, redaccién, abreviaturas, ortografia).

El MDM consigue adaptar las normas internacionales a la
realidad archivistica de la Comunidad Auténoma de Castilla y Leén. Este
manual ha servido de referencia para la elaboracién de otros proyectos
normativos que se realizaron con posterioridad a su publicacién. Ademds,
no sélo es utilizado por los archiveros de esta comunidad sino por otros
profesionales tanto de los archivos espafioles como de otros paises, en

'”Los niveles intelectuales van desde el fondo hasta la subserie. Forman la estructura archivistica que se organiza
segin el principio de procedencia. Su uso, generalmente, va ligado a la identificacién del organismo productor,
sus divisiones y funciones. Se localizan en los depdsitos a través de todo el conjunto de niveles fisicos que lo

componen (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVESI DE DIEGO, 2000, p. 23).

Los niveles fisicos van desde la unidad de localizacién hasta el documento simple. Se corresponden con unidades
tangibles “fisicamente”, que se pueden localizar en los depésitos de los archivos y que, en su conjunto, componen

los niveles intelectuales (BONAL ZAZO; GENERELO LANASPA; TRAVEST DE DIEGO, 2000, p. 24).
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especial de Latinoamérica. El MDM se puede incluir dentro de en un
proceso dindmico de normalizacién pues constituye un manual abierto
a modificaciones o anadidos. Esto se producird en la medida que la
comunidad archivistica esté dispuesta a mejorar, completar o incluir
nuevas convenciones. El conjunto de convenciones publicadas, a partir
del afio 2005, son un ejemplo del proceso continuo de desarrollo de la
normalizacién de la descripcién archivistica en Castilla y Leén.

Tabla 13. Caracterizacién del Manual de Descripcién Multinivel

MANUAL DE DESCRIPCION MULTINIVEL (MDM)

PSP . . Subtipos de El Tipologia de Estructura
Principios Tedricos Entidades P N N L N
Entidades Obligatorios Norma Organizativa
La descripcion Parte I: Documentos
archivistica se basa en el Documento:
Principio de Origen p
oty o ey Area de mencién de
Ta descripeion Cédigo de identidad
b referencia p
archivistica tiene lugar Area de contexto
después que se haya Titulo .
completado la Area de contenido y
organizacién Fondo Fechas Estructura estructura
La organizacién de la Subfondo Nivel de Area de condiciones
descripcién se estructura Seceis Descripcién de acceso y
. o i6n i s

en niveles jerdrquicos, eccio utilizacién
relacionados entre si. L, Volumen y

° Subseccién on de 1 Area d ales
Los niveles de extensién e a rea de materiales
organizacién determinan Series unidad de relacionados
los niveles de descripcién. Documento descripcion Area d

Py Subseries Area de notas

La descripcién
archivistica se basa en los Unidad de Area de control de la
principios de la localizacién descripcién
descripcién multinivel. Nombre del
La descripcion se aplica a Documento productor
todos los materiales de compuesto

archivo con
independencia de su
forma o soporte.

Documento simple

La descripcion se aplica a
todas las fases de la vida Productor: Contenido
del documento de

. . Parte I: Productores
archivo, variando solo los

clementos de Tipo de Entidad Area de control de
informacién. Forma autorizada autoridad

Los principios de Ia del nombre
deseripeion archivistica se
aplican igualmente a los

Area de informacién
Fechas ]

Area de notas
documentos creados por Identificador del

organizaciones, por registro de

individuos o familias. autoridad

La descripcion
archivistica incluye la
descripcién  de  los
productores.

La unidad de descripcién
mds amplia es el fondo

La descripcion de los
fondos se representa
como un todo y este se

Institucién Parte III: Eleccion de
Productor Persona Puntos de Acceso

Familia
describe antes de sus

partes

Presenta-cién il
Cada descripcion, Personas y familias

independientemente del Entidades
nivel, se compone de un

conjunto ordenado de Nombres geograficos
elementos.

Localizacién selectiva y
extraccién de la
informacién descriptiva

Relaciones entre distintas
unidades de descripcion
(dependencia y herencia)
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Cataluna es otra de las comunidades auténomas espafiolas
que publicé su propia estdndar descriptivo. El desarrollo de las normas
internacionales y el discurso del CIA indicando la elaboracién de manuales
o reglas especificas en cada pais apoydndose en las pautas internacionales,
promovié en los archivos catalanes un movimiento normativo con el fin de
crear un estdndar descriptivo especifico para esta Comunidad Auténoma.

En el 2001, el Servicio de Archivos de la Generalitat de Cataluna
y la Asociacién de Archiveros Catalanes concretaron la propuesta de crear
un grupo de trabajo responsable de dirigir y hacer efectiva la elaboracién
de una norma de descripcién archivistica para Catalufia.

Después de un arduo trabajo, en mayo de 2005, durante las X
Jornadas de Archivistica de Cataluna se presentd y distribuy6 la versién
provisional de la norma. Este borrador fue publicado en diferentes sitios de
internet para recibir sugerencias de los archiveros catalanes. Durante varios
meses el comité revisé el texto de la norma y las sugerencias enviadas.

La Norma de Descripcién Archivistica de Cataluna (NODAC)
fue publicada, oficialmente, en julio de 2007. El objetivo principal
perseguido por los promotores de NODAC es conseguir que se aplique
en todos los centros archivisticos de Catalufia, independientemente de los
recursos humanos y tecnolégicos de los que dispongan, por ello, se debe
aplicar tanto en entornos manuales como automatizados (DIRECCION

GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007, p. 3).

NODAC aboga por una descripcién que respete el principio
de procedencia y orden natural, la organizacién de los fondos, las reglas
multinivel, ladescripcién de todos los tipos documentales y de los productores.
Las coincidencias entre los principios de NODAC y los principios de
CUSTARD son casi completas. Los archiveros catalanes dedicaron un
epigrafe para abordar detalladamente los fundamentos teéricos.

NODAC no considera que la descripcién sea necesariamente
una fase posterior a la organizacién, principio que marca la diferencia con
CUSTARD. En este aspecto la norma catalana retoma la idea planteada
por RAD2 y otros proyectos normativos y expone que: “[...] la descripcién
se aplica en todas las fases del ciclo vital de los documentos de archivo,
las diferencias estardn dadas en los elementos recomendables u opcionales
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utilizados en cada fase o en la profundidad de la informacién que se
consigne en ellos.” (DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL, 2007, p. 18). Esta posicién pone de manifiesto que este
estandar se adapta a las nuevas tendencias de la archivistica contempordnea
y considera la descripcién un proceso que se inicia en las fases primarias de
la gestién documental.

NODAC se fundamenta en el planteamiento metodolégico
de la técnica de descripcién multinivel. Este principio constituye el
punto central de la normativa y a partir de ello se plantean los niveles de
descripcién. Los archiveros catalanes establecen una estructura estindar de
niveles y los definen conceptualmente para evitar la confusién entre ellos
(DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007,
p. 22-23).

NODAGC, a partir de ISAD(G), hace una propuesta de niveles
de descripcién, aunque existen algunas diferencias entre ambos proyectos,
determinadas por la suma de los niveles: grupo de series y unidades de
instalacién. Esta norma define el grupo de series como: “Un grupo de
documentos formado por la agrupacién de dos o més series, interrelacionadas
por sus funciones y derivadas del proceso de organizacién o reorganizacién
del fondo documental.” (DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL, 2007, p. 27). El uso de este nivel es optativo, no es

imprescindible, una vez que se realice la descripcién a nivel de fondo.

Otra diferencia con la normativa internacional es la adopcién del
nivel unidad de instalacién que se corresponde con la instalacién fisica
de los documentos y que no es mds que “Un conjunto de documentos
agrupados o conservados en una misma unidad fisica (contenedor o libro).”
(DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007, p.
31). Este nivel de descripcién es utilizado, también, por las normas de
Portugal, Brasil y Espafia. Este nivel es utilizado para facilitar la gestiéon
documental de series homogéneas y extensas y responde a una descripcién
superficial y rdpida.

NODAC establece que de los 26 elementos propuestos para la
descripcién, sélo algunos se consideran indispensables y esenciales para
una descripcién archivistica y para el intercambio de informacién. La

108



La descripcion archivistica en los tiempos posmodernos

incorporacién de una cantidad de elementos superior a los considerados
obligatorios va a depender del criterio del archivero, de la unidad de
descripcién y de los recursos humanos disponibles (DIRECCION
GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, 2007, p. 33).

NODAC plantea el uso obligatorio de cinco elementos (ver tabla
siguiente), estos elementos coinciden con los recomendados por ISAD(G)
con la excepcién del nombre del productor. La norma catalana establece
el uso obligatorio del nombre del productor sélo para los niveles fondo y
subfondo, a diferencia de la normativa internacional, que exige su usanza
en todos los niveles. Ademds de los cinco elementos propuestos para todos
los niveles, recomienda el uso obligatorio de otros para los niveles de fondo
y subfondo:

Fondo

* Nombre del productor

* Historia de los productores

e Historia archivistica

* Forma de ingreso

* Alcance y contenido

e Condiciones de acceso

* Nota del archivero (autoria y fechas)
* Reglas y normas (fuentes)

e Subfondo

*  Nombre del productor

* Historia de los productores

e Historia archivistica

e Forma de ingreso

* Nota del archivero (autorfa y fechas)

* Reglas y normas (fuentes)
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Cabe destacar que la obligatoriedad del uso de estos elementos,
en este caso, no estd relacionada con el intercambio electrénico sino con
los niveles de detalles en las descripciones de estos subtipos de entidad.

NODAC propone, como otras normativas, distintas categorias
de uso de los elementos descriptivos: elementos obligatorios (OB),
recomendables (RE) y opcionales (OP). Los OB deben registrarse siempre,
los RE cuando las circunstancias o la informacién de la que se disponga lo
permitan y los OP que se utilizardn a criterio del archivero.

El estindar de Catalufa regula la estructura y los contenidos
para describir Gnicamente la entidad documento, mediante una serie
de datos, reglas generales y especificas por niveles de descripcién y tipos
documentales. No se limita s6lo a presentar una estructura sino que expone
aspectos necesarios para completar correctamente el contenido de los
campos. Todos los elementos vienen acompanados de fuentes principales,
secundarias y de ejemplos ilustrativos.

Un andlisis conciso de la norma permite constatar que los
archiveros catalanes, tomando como base, principalmente, a ISAD(G),
RAD2 y ODA, elaboran una norma de contenidos para la descripcién de
la entidad documento y materiales especiales, respetando los principios
teéricos fundamentales que inciden en la descripcién archivistica.
NODAC aunque mantiene coincidencias con otras normas en cuanto
a principios, estructura, terminologfa o niveles de descripcién, también
presenta un conjunto de innovaciones en los contenidos, los niveles y
los elementos obligatorios, todo ello hace posible su integracién con la
realidad archivistica catalana.

En Cataluna se deben seguir trabajando para obtener una norma
més completa que integre los contenidos de los documentos con sus
productores y las funciones, ademds de profundizar en la codificacién y
presentacién de los datos.
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Tabla 14. Caracterizacién de la Norma de Descripcién Archivistica de
Catalufia

NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE CATALUNA (NODAC)
Principios Tebricos Entidades Sub-tipos de EIcIflcntof Tipologfa de Estruc'fura-
Entidades Obligatorios Norma Organizativa
La descripcién
archivistica se basa en Fondo Cédigo de Documentos
el respeto al fondo. Subfondo referencia Area de
Principio de Grupo de Series Nivel de identificacién
procedencia y respeto Serie descripcién Area de contexto
al orden original. Unidad de Titulo Area de contenido y
Instalacién Fechas estructura
La descripcién refleja Documento Volumen y soporte | Estructura Area de condiciones
la dlasificacién. Compuesto de acceso y uso
Documento El elemento nombre Area de documenta-
La descripcion Simple del pr-oduct-or sélo c‘io'n relacionada
archivistica se basa en es obligatorio para 1‘\rea de notas
s los niveles de fondo Area de control de
la descripcion a s
diferentes niveles y subfondo. la descripcién
[Documento
La descripcién
archivistica es aplicable
a los distintos tipos de
fondos y de
documentos que se
conservan en los
archivos.
Contenido
La descripcion
archivistica incluye
también la descripcién
de los productores y
otras menciones de
responsabili-dad.

Galicia es otra de las comunidades espanolas que ha desarrollado
un proceso normativo regional. La normalizacién de la descripcién en la
comunidad gallega es un proceso que surge en el marco del proyecto nacional
espafol de normalizacién. Como se explicé anteriormente, el Ministerio
de Cultura, en el ano 2001, creé el grupo de trabajo para la elaboracién
de la norma nacional formado por profesionales de todas las comunidades
auténomas. La Junta decidié nombrar a la directora del Archivo Histérico
Provincial de Lugo como representante de esta comunidad en el proceso
nacional de normalizacién.

En el afo 2003, cuando los trabajos de la comisién nacional
fueron suspendidos, por los motivos antes expuestos, la junta de la
comunidad decidié constituir el Grupo de Trabalho de Arquiveiros de
Galicia. Este grupo tenia como objetivo elaborar un estdndar de estructura
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y contenido que especificara los elementos de la descripcién y desarrollara
la informacién que debia recogerse en cada elemento.

Después de varias secciones y reuniones de trabajo, en el afo 2008,
se publica la Norma Gallega de Descripcién Archivistica (NOGADA).
Este proyecto normativo facilita la aplicacién de la norma internacional
en los archivos gallegos e integré a sus archiveros en los movimientos
internacionales y nacionales de normalizaci6n.

El estindar de Galicia sélo desarrolla la regulacién de los 26
elementos de ISAD(G). En su texto no se exponen los fundamentos teéricos
en los que se basan para desarrollar las descripciones de los documentos. El
alcance de esta norma es moderado y sus principales limitaciones radican
en la ausencia de directrices y principios tedricos asi como de estructuras
de datos para describir otros tipos de entidades archivisticas.

El grupo de archiveros de Galicia, basindose en la normativa
internacional, ha realizado su propia propuesta de niveles de descripcién.
En este texto se aprecian algunas diferencias con ISAD(G) determinadas
por la eliminacién del nivel subfondo y la suma de otros niveles como
seccién y fraccién de serie. NOGADA plantea que cada archivo puede
utilizar tantos niveles como estime necesario, siempre y cuando se

establezca su relacién con los niveles sefalados en la norma (GRUPO DE
ARCHIVEROS DE GALICIA, 2008, p. 25).

Este proyecto normativo, al igual que otros estdndares, ha utilizado
la distincién conceptual entre niveles intelectuales (fondo, seccién y serie),
relacionados con la macrodescripcién, y niveles fisicos (documento simple
y documento compuesto), vinculados con la microdescripcién.

NOGADA considera como elementos minimos obligatorios
para todos los niveles de descripcién los que propone ISAD(G) y anade,
también, el elemento historia institucional/biogrifica como obligatorio
pero sblo para el nivel fondo.

La norma gallega, ademds, establece el uso de elementos
recomendables (RE) y opcionales (OP) de acuerdo a los niveles que se
describan. Segun este criterio, se usan los siguientes elementos por niveles:

Elementos recomendables
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* Alcance y contenido (fondo, seccidn, serie y sus divisiones)

*  Valoracién, seleccién y eliminacién (serie y sus divisiones)

*  Organizacién (fondo)

* Condiciones de acceso (fondo, seccidn, serie y sus divisiones)
* Lengua/escritura (documento compuesto y simple)

* Instrumentos de descripcién (fondo, seccidn, serie y sus divisiones)

Elementos opcionales
* Historia archivistica (seccién y sus divisiones)

* Forma de ingreso (seccién y sus divisiones)

Son opcionales todos los elementos restantes en cualquier nivel de

descripcién (GRUPO DE ARCHIVEROS DE GALICIA, 2008, p. 116).

La norma gallega es segiin su tipologia de estructura y de
contenido. En el texto se regula a través de las fuentes de informacidn, las
reglas generales y especificas y sus correspondientes ejemplos los contenidos
de cada elemento descriptivo. La normativa de Galicia no es considerada
una norma de presentacién ni de codificacién pues no regula las salidas de
datos en los instrumentos y tampoco su codificacién para el intercambio
electrénico. No obstante, los archiveros han incluido una tabla en sus
apéndices donde se muestra la equivalencia de sus elementos con otros
formatos internacionales de codificacién archivisticos y bibliograficos.

Los archiveros gallegos, enmarcados en el contexto de desarrollo
de normas internacionales y nacionales de descripcién, han elaborado un
proyecto normativo sencillo pero que responde a la demanda concreta
de los archivos de la regién. La comunidad de archiveros de Galicia es
consciente de la importancia de seguir desarrollando la NODAC e incluir
directrices sobre estructura y contenido, presentacién y codificacién para
otros tipos de entidades archivistica (productores, funciones e instituciones
y puntos de acceso).
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Tabla 15. Caracterizacién de la Norma de Descripcién Archivistica de Galicia

NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE GALICIA (NOGADA)

Principios . Subtipos de Elementos Tipologfa de Estructura
| Entidades A | . . .
Teébricos Entidades Obligatorios Norma Organizativa
Documento:
. X Area de
Fondo Cédigo de referencia [P
identificacién
Seccién Nivel de descripcién /‘\rea de contexto
Area de contenido y
Serie Titulo Estructura estructura
. . Area ndicion
Subserie Fechas ea de condiciones
de acceso y uso
No se exponen Fraccién de serie Volumen y soporte Area de documenta-
fundamen-tos Documento cién relacionada
- 1 Nombre del productor <
tedricos en los que Compuesto Area de notas
se  basan ara istori Ar ntrol de I
d 11 Pl Documento Documento Historia “ 4de ,C,O ol de la
esarrotiar as institucional/biografica descripcién

descripcio- Simple

nes de las unidades

(nivel fondo)

archivisticas

Contenido

En la Comunidad Auténoma de Aragén, también, se han
desarrollado proyectos normativos de descripcién como consecuencia del
proceso de normalizacién nacional e internacional. En Julio de 2001, en
el marco de las iniciativas profesionales para promover la normalizacién,
se constituye el Grupo de Trabajo de Autoridades de Aragén (GTAA) con
la finalidad de crear una norma para la descripcion de los productores

archivisticos, basada en ISAAR(CPF).

Después de algunos anos de trabajo, este grupo, en el afio 2008,
publica la primera versién de la Norma Aragonesa para la Descripcién
de Autoridades de Archivos (ARANOR). En esta primera edicidon se
desarrollaron, sélo, los elementos obligatorios que propone la norma
internacional y otros elementos vinculados a estos (Tipo de entidad, Forma
autorizada del nombre, Formas paralelas de nombre, Formas normalizadas
del nombre seglin otras reglas, Otras formas del nombre, Identificadores
para instituciones, Fechas de existencia, Identificador del registro de
autoridad y Nota de mantenimiento).
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Los integrantes del GTAA, motivados por la aceptacién de la
primera versién, continuaron trabajando con el objetivo de completar la
norma. En Abril del 2014, se publica la segunda edicién de ARANOR
que incluye la estructura de datos completa de ISAAR(CPF). Este
grupo confeccioné una normativa a través de la cual se pueden redactar
y formalizar registros de autoridades archivisticos que cumplen con los
requisitos formales requeridos en los nuevos tiempos por los que transita
la archivistica.

Para la formacién de este estdndar se tuvieron en cuenta las
normativas desarrolladas en Espana (NEDA-I, NODAC y NOGADA);
estos proyectos se orientan a ISAD(G) y a la descripcién de documentos
pero se tuvo en cuenta como se resolvia, en ellos, la forma de nombrar al
productor de los documentos archivisticos (GRUPO DE TRABAJO DE
AUTORIDADES DE ARAGON, 2014, p- 17). Ademds, tomaron como
base la Norma para la Elaboracién de los Puntos de Acceso del Sistema de
Descripcién Archivistica de los Archivos Estatales (NEPAN) y el Modelo
Conceptual de Descripcién Archivistica realizado por la CNEDA.

En este texto no se exponen los fundamentos tedricos en los
que se basaron para desarrollar las descripciones de los productores. No
obstante, se puede observar por la profundidad y el nivel de detalle de
normalizacién del registro de autoridad que se respetaron los preceptos
tedricos internacionales de la descripcién y la archivistica en general.

En relacién al uso de elementos obligatorios, ademds de los cuatro
elementos de ISAAR(CPF), la norma aragonesa propone el uso de otros
elementos con cardcter obligatorio:

*  Formas paralelas del nombre (Obligatorio/Opcional) sélo para la sub-
entidad #nstitucion,

*  Nombre(s)/Identificadores de las instituciones, personas o familias
relacionadas (Obligatorio si se complementa el drea),

e Naturaleza de la relacién (Obligatorio si se complementa el 4rea),
*  Descripcién de la relacién (Obligatorio si se complementa el drea),

*  Fechas de la relacién (Obligatorio se complementa el drea) (GRUPO
DE TRABAJO DE AUTORIDADES DE ARAGON, 2014, p. 39-40).
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Ademds, en la norma se establece, también, la categoria de
opcional para el resto de los elementos.

ARANOR es considerada una norma de estructura de datos, de
contenidos y de presentacién. En el estindar se trabajan en profundidad
todos los elementos de informacién que conforman su estructura; se
enuncian reglas generales, variantes de las reglas, reglas especificas y fuentes
de informacién para dar solucién a los problemas de descripcién que se
pueden presentar para formar el registro de autoridad. Ademds, se normaliza
la formalizacién de los elementos a través de signos de puntuacién, orden
de los elementos, lenguaje entre otros aspectos.

La norma aragonesa sigue la misma estructura organizativa
del estdndar internacional, cuenta con cuatro dreas de descripcién y
26 elementos de informacién. Los elementos de informacién siguen la
siguiente estructura:
* Consignacién
e Fuentes de informacién
* Reglas generales
*  Variantes de la regla
* Reglas especificas para cada tipo de entidad
e FEleccién del nombre

*  Componentes del elemento

Formalizacién de los subelementos

Esta norma es un documento de referencia para la elaboracién
de registros de autoridad en los archivos aragoneses y, por extensién, para
cualquier persona o institucién con la funcién de confeccionar registros
de autoridad de archivos en Espafa u otro pais. Sin lugar a dudas, este
proyecto aportard bastante a la versién final de la Norma Espanola de
Descripcién Archivistica.

No se puede dejar de mencionar otro proyecto normativo
elaborado en esta comunidad auténoma. El Grupo de Estructura de Datos
de los Archivos Aragoneses (GEDAA) elaboré un estdndar para codificar
la informacién archivistica de los documentos (textuales, electrénicos,
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materiales especiales). Este proyecto es conocido como EDARA: Estructura
de Datos de los Archivos de Aragén, publicado en el 2010. Esta norma
se desarrollé basindose en el formato de codificacién MARC21 y en

ISAD(G).

El objetivo de GEDAA fue definir un formato de intercambio
que garantizara la integracién de las descripciones de los archivos de
Aragén en un sistema compartido de informacién, independiente de las
plataformas informadticas y las aplicaciones que las generan (GRUPO DE
ESTRUCTURA DE DATOS DE LOS ARCHIVOS ARAGONESES,
2010, p. 6).

Sin lugar a dudas, en Aragdn, los archiveros y profesionales del
drea se ha comprometido con la labor de normalizacién de la descripcidn,
la calidad de las dos normas publicadas, hasta la fecha, asi lo demuestra.

Tabla 16. Caracterizacién de la Norma de Descripcién de Autoridades
Archivisticas de Aragén

NORMA ARAGONESA PARA LA DESCRIPCION DE AUTORIDADES DE ARCHIVOS (ARANOR)

- . . Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura
Principios Te6ricos Entidades P . . PO 8 -
Entidades Obligatorios Norma Organizativa
Institucién . i
Tipo de entidad Productor:
Forma autorizada Area de
del nombre identificacién
Estructura B
Fechas de Area de descripcién
existencia < X
Area de relaciones
Identificador del ;
. Area de control
No se  exponen los registro de
fundamentos teéricos en los autoridad
que se basan para desarrollar Productor

los registros de autoridades

e Persona
archivisticas.

Contenido

Familia

Presentacion
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6.6 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN BrasiL: NOBRADE

Brasil fue el primer pais de Latinoamérica en publicar una norma
de descripcién para archivos. La divulgacién y aceptacién de ISAD(G)
e ISAAR(CPF), dentro de la comunidad archivistica brasilena, fue uno
de los factores que impulsé el desarrollo de los primeros trabajos para
conformar una norma nacional. En el afio 2001, el Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) decidi6 crear la Cdmara Técnica de Normalizacio da
Descrigido Arquivistica (CTNDA) con la finalidad de elaborar una norma
de descripcién que regulara el proceso descriptivo en los archivos y los
centros de custodia de documentos.

La preparacién y redaccién del estdndar fue responsabilidad
total de la CTNDA. Este comité estuvo compuesto por especialistas de
diferentes instituciones brasilenas. Los Archivos Pablicos del Estado y otras
instituciones nombraron a miembros representantes para que participaran
en el proyecto y funcionaran como agentes de divulgacién del trabajo. Este
comité contaba con profesionales responsables de la coordinacién general,
la consolidacién del texto, la edicién y la revision.

Después de concluida la norma y antes de su publicacién, el
CTNDA decidié que se pasara a una fase de discusién publica. Para ello el
Archivo Nacional con la colaboracién de varias instituciones, en su mayoria
archivos de los estados, patrocinaron una serie de talleres para divulgar la
norma y recoger sugerencias de la comunidad profesional.

La Norma Brasileira de Descri¢io Arquivistica NOBRADE) fue
publicada, oficialmente, en el 2007; después de impresa, se distribuyd,
gratuitamente, a un gran numero de instituciones archivisticas, bibliotecas,
museos y universidades. El CITNDA continué preparando cursos, talleres
y comunicaciones con el fin de garantizar su mdxima difusién y aplicacién.
El estindar brasilefio fue presentado en diversos congresos internacionales
para mostrar a otros paises las experiencias de su realizacién.

NOBRADE es compatible con ISAD(G) y su objetivo es facilitar
el acceso y el intercambio de informacién a nivel nacional e internacional.
La CTNDA recomienda utilizarla para la descripcién de documentos con
valor permanente, aunque puede ser factible su uso para la descripcién
de documentos con valor primario. Esta norma fue disefiada para ser
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usada en sistemas automatizados; no obstante, se recomienda su uso en los
sistemas manuales pues asf se facilita la transferencia de datos a los sistemas

electrénicos (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2006, p. 11).

La norma circunscribe el dmbito de la descripcién a una etapa
especifica del ciclo de vida de los documentos, tendencia seguida, también,
en otros paises.

El proyecto brasilefio expone tres fundamentos tedricos y en
ellos se basa para conformar sus reglas. Este estindar no cuenta, como
sucede en otras normas, con un epigrafe tedrico para profundizar y analizar
los principios elementales de la archivistica y su aplicacién a la prdctica
descriptiva. El concepto de descripcién multinivel es uno de los principios
en los que se fundamenta el estdndar brasilefio. Se recomienda el uso
exclusivo de este tipo de descripciones, excluyéndose de la propuesta las
descripciones independientes sin jerarquias y conexiones.

Con respecto a los tipos de sub-entidades formulados, se puede
decir que NOBRADE presenta algunas similitudes con otros proyectos
descriptivos. En primer lugar, se incluyen los niveles generales e intermedios
de ISAD(G), respetando las recomendaciones del CIA. En segundo lugar,
se aprecian semejanzas con las normas de Espafa y Portugal en relacién al
nivel seccion y subseccidn y, por Gltimo, estd presente el modelo propuesto
por Cook y Procter en el manual inglés referente a los codigos numéricos
para identificar los niveles de descripcién.

La norma presenta algunas peculiaridades en lo concerniente a
los niveles. La primera estd relacionada con la introduccién del nivel acervo
que en la misma norma se define como “La totalidad de documentos de
una entidad de custodia.” (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS,
20006, p. 15), es decir, todo el contenido documental de un archivo
o institucién, seguido de un nivel intermedio del acervo: acervo de la
subunidad de custodia.

Otra de las particularidades es el uso de un mismo nivel de
descripcién para dos agrupaciones documentales diferentes. Por ejemplo,
el nivel uno se corresponde con el fondo y las colecciones y el nivel 4 con
dossier (unidad de instalacién) y procesos (documento compuesto). Los
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niveles coleccién y unidades de instalacién estdén comprendidos en otras
normas, pero contemplados como niveles independientes.

La existencia y la cantidad de niveles de descripcién son muy
variables y pueden llegar a ser tantos como las instituciones consideren
necesario. El establecimiento de los niveles de descripcién dependerd de la
propia estructura de los fondos documentales y de cada sistema de archivo.

NOBRADE contiene 28 elementos para la descripcién de la
entidad documento, delos cudles siete son de uso obligatorio. Seis elementos
se corresponden con los recomendados por ISAD(G) para el intercambio
de informacién. El elemento condiciones de acceso es una propuesta nueva
de este proyecto y sélo se considera obligatorio para los niveles de: acervo,
fondo y coleccién. Segtin Antonia Heredia, “[...] declarar este elemento
obligatorio para estos niveles no es la mejor opcién pues el acceso afecta
mayormente a las series, casi nunca el acceso se restringe a la totalidad
de documentos de un archivo o un fondo.” (HEREDIA, 2007, p. 4). La
norma catalana, también, recomienda este elemento como obligatorio
para el nivel fondo.

NOBRADE es una norma de estructura de datos y contenidos.
A partir de su estructura se pueden describir, solamente, documentos
archivisticos. Este estdndar incluye reglas generales y especificas,
comentarios, procedimientos y ejemplos ilustrativos que facilitan la
representacion del contenido de esta entidad. La norma brasilefa no
regula la forma de presentacién de los datos en pantalla o en instrumentos
impresos. Por tanto, no se considera una norma de presentacién y
formalizacién. En relacién a la codificacién de sus elementos en ambientes
electrénicos, este estdndar no hace propuestas especificas al respecto sin
embargo aconseja el uso de EAD para estos fines.

La estructura de NOBRADE es muy similar a ISAD(G), contiene
las siete dreas de la normativa internacional con sus correspondiente
elementos. La diferencia radica en que se adiciona un drea relacionada con
la normalizacién de los puntos de acceso (Area de puntos de acceso y
descripcién de materias). Estd nueva drea descriptiva resulta uno de los
aspectos mds novedosos de este proyecto. Algunos autores consideran que
el elemento punto de acceso e indizacién de materias pudo incluirse en el
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drea de contenido y estructura, o tal vez, hubiera sido recomendable crear
una parte, en la norma, dedicada sélo a los puntos de acceso y las formas
normalizadas como se ha hecho en otros paises.

A partir del estudio de NOBRADE se constata que los archiveros
brasilefios han conformado una norma basada en ISAD(G). NOBRADE
presenta algunas innovaciones relacionadas con los contenidos de los
elementos, los niveles de descripcidn, los elementos obligatorios y la
estructura. Brasil ha hecho un gran esfuerzo por normalizar la descripcién
archivistica pero atin debe seguir trabajando por adaptar mds la norma a la
realidad nacional e internacional.

EICONARQ pudierareconsiderar laidea de continuar trabajando
en la normalizacién de la descripcidn archivistica en Brasil y asi elaborar
una versién mds completa de NOBRADE que incluya la estructura de
datos y contenidos para describir autoridades, funciones, instituciones de
custodia y puntos de acceso, ademds de regular la forma y la codificacién
de sus elementos.

Tabla 17. Caracterizacién dela Norma Brasilena de Descripcién Archivistica

NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE BRASIL (NOBRADE)

. . . Subtipos de Elementos Tipologia de Estructura
Principios Teéricos Entidades .p . . po'og P
Entidades Obligatorios Norma Otganizativa
- L Documento:
El  principio  de - o
Acervo Codigo de .
respeto a los fondos . Area de
a b d 1 Referencia e
es la base de la Acervo de la identificacién
organizacién y de la subunidad de Titulo .
descripcion  (Origen custodia Estructura Area de contexto
i Fechas
y Procedencia). Area de contenido
Fondo/Coleccién . Y
descrineié Nivel de estructura
La L escripcion Seccion Descripcion p .
archivistica se basa en Area de condiciones
los principios de la Subseccién Volumen y de acceso y uso
descripcién X extension de la .
multinivel Serie unidad de Area de
ul vel. .,
Documento s documentacién
Subserie descripcién .
Lo relacionada
La  descripcién  se
. Dossier/ Nombre de los .
aplica a todos los Area de notas
. . productores
materiales de archivo P
: ; roceso Area de control de la
con  independencia Condiciones de
de su forma o Item Documental acceso descripcion
Contenido .
soporte. K lemento Area de puntos de

acceso y descripcion
de materias

condiciones de acceso
sélo es  obligatorio
para  los  niveles
acervo,  fondo y
coleccion.

121



DuUNIA LLANES PADRON

6.7 LA NORMALIZACION DE LA DESCRIPCION EN URrRuguay: NUDA

La creacién de una norma de descripcién en Uruguay es un
acontecimiento bien reciente. Este proyecto surge como parte del contexto
internacional de normalizacién que, en los primeros afos de este nuevo
siglo, se ha materializado a través de la publicacién de varias normas y la
aplicacién prictica, en los archivos, de la normativa internacional.

En los tltimos afos, en el pais suramericano, se ha incrementado
el interés por salvaguardar el patrimonio documental de la nacién. A partir
del 2008 se publican un conjunto de leyes y decretos que estipulan la
organizacion de los archivos y la accesibilidad de la informacién publica.
En este afo se ratifica, también, la ley referente a la creacién del Sistema
Nacional de Archivos, la Ley de Proteccidn de Datos Personales y Accién 'y la
Ley de Derecho de Acceso a la Informacién Pablica (COMISION INTER-
INSTITUCIONAL PARA LA ELABORACION DE LA NORMA
URUGUAYA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2014, p. 7).

Como consecuencia de esta actividad reformadora y de organizacién
de los archivos, en el ano 2012, con el aval de la Direcciéon del Archivo
General de la Nacién, se convocé a varios archiveros y profesores que
pertenecian a diversas instituciones del Estado para formar parte del Proyecto
SINDA: Sistema de Normalizacién de Descripcién Archivistica. A partir
de este proyecto, se formé la Comisién de Trabajo Interinstitucional (CTI)
que tenfa como objetivo elaborar una norma de descripcién (COMISION
INTER-INSTITUCIONAL PARA LA ELABORACION DE LA NORMA
URUGUAYA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA, 2014, p. 5).

Después de algunos anos de trabajo, en Diciembre del 2014, la
CTI publica la primera versién de la Norma Uruguaya de Descripcién
Archivistica (NUDA). Actualmente, este estdndar se encuentra en periodo
de difusién y aplicacién en el sistema de archivos del pais.

Para la elaboracién de NUDA se analizaron y estudiaron las
experiencias desarrolladas en Uruguay en materia de descripcion, el conjunto
normativo del CIA, algunas normas nacionales y, por tltimo, se estudiaron,
también, las potencialidades que brinda el software ICA-ATOM del CIA
para la aplicacién préctica de la descripcién. El CT1 buscaba desarrollar un
proyecto normativo aplicable en cualquier institucidn archivistica del pais.
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El estindar uruguayo no aborda en profundidad los principios
tedricos de la descripcidén; tampoco contempla estudios conceptuales pues
s6lo incluye la descripcién de una entidad archivistica. La norma expone el
principio de descripcién multinivel y lo fundamenta a través del enunciado
de sus principales caracteristicas.

NUDA desarrolla una estructura de datos para describir,
Unicamente, los documentos. Los niveles de descripcién propuestos son
los estipulados en ISAD(G), con la diferencia de la sub-entidad coleccién
no incluida en la normativa del CIA.

En cuanto a los elementos obligatorios, el proyecto uruguayo
expone algunas modificaciones con respecto a los anteriores estindares
presentados en este libro. NUDA contiene ocho elementos con cardcter
obligatorio, ademds de los seis de ISAD(G), propone como obligatorios el
elemento evaluacién documental (valoracidn, seleccién y eliminacién en
ISAD(G)) y el elemento nota del archivero.

Conjuntamente con estos ocho elementos, para el nivel fondo
plantea el uso obligatorio de los siguientes elementos:

* Historia institucional/biografica
e Historia archivistica

* Forma de ingreso

* Alcance y contenido

Para el nivel sub-fondo, juntamente con los ocho obligatorios
generales, adiciona el elemento alcance y contenido con uso ineludible.

NUDA en los apéndices contiene una tabla donde presenta los
elementos y las condiciones de su uso. Ademds del concepto obligatorio
(OB), también propone el uso recomendable (RE) y opcional (OP) para
cada elemento descriptivo de acuerdo al nivel de descripcién. Este tema,
también, fue incluido por otras normas presentadas en este texto.

En relacién a la tipologia de norma se puede decir que es de
estructura de datos, contenidos y presentacién. A través de sus reglas,
notas (incluyen comentarios, apuntes, especificaciones) y ejemplos por
elemento se pueden completar la descripcién de la entidad documento
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y su formas de presentacién en los instrumentos de descripcién. No la
aborda la codificacién de datos en ambientes digitales

La estructura organizativa de la norma uruguaya es semejante a la
propuesta internacional. Presenta 26 elementos descriptivos, organizados
en 7 dreas de informacién. En este aspecto siguié los lineamientos
internacionales, mantuvo la estructura de datos y trabajé sobre los
contenidos de la descripcién.

Este proyecto normativo es un logro alcanzado para el sistema
de archivos de Uruguay y serd de gran utilidad para otros paises
latinoamericanos, en especial, los del MERCOSUR. El proyecto SINDA
debe continuar sus trabajos y crear nuevas comisiones responsables de dar
continuidad a la norma. NUDA debe completarse e incluir la descripcién
de otras entidades archivisticas: productores, funciones y entidades de
custodia, puntos de acceso y por qué no, trabajar el desarrollo de un
modelo conceptual que soporte las bases teéricas de la normativa churra.

Tabla 18. Caracterizacién de la Norma Uruguaya de Descripcion

.
Archivistica
NORMA DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA DE URUGUAY (NUDA)
i Elementos i :
Principios Tedricos Entidades Subt.lp 0s de Tipologia de Estruf:tul:a
Entidades Obligatorios Norma Organizativa
Fondo Area de
. identificacién
Subfondo Cédigo de
i Referencia Atrea de contexto
Serie
Principio de 5 Titulo Estructura Area de contenido y
descripcién Documento Fech estructura
multinivel (el fondo compuesto echas p .
i i X Area de condiciones
es la unidad superior Documento Nivel de de acceso v uso
de descripcion, simple descripcién Y
descripciones de lo B Area de
general a lo Documento Coleccién Volumen y soporte documentacién

particular, jerarquia Nombre del asociada
de las descripciones,

productor A
. L, . rea de notas
lnfﬂrmacl(}ﬂ 1 Con[enldo

Evaluacién 3
adecuada a cada Area de control de la
nivel de documental

descripcion
descripcion).

Nota del archivero

Presentacién
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